Zarzgdzenie Nr 17/2022
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wejherowie
z dnia 27.01.2022 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 73/2020 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Wejherowie z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie przyj¢cia zasad rachun-
kowosci w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie oraz wprowadzenia
zmian do zasad (polityki) rachunkowosci, regulaminu realizacji programu ,,Opieka Wy-
tchnieniowa” - edycja 2022 oraz powolania komisji ds. rozpatrywania wnioskow.

Na podstawie art.10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U.
22021 r. poz. 217) § 8 ust. 1 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Po-
mocy Rodzinie w Wejherowie, stanowiagcego zatacznik do uchwaty nr VI/93/19 Zarzadu Po-
wiatu Wejherowskiego z dnia 29 lipca 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organi-
zacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie, zmienionego uchwatg nr
V1/411/21 Zarzadu Powiatu Wejherowskiego z dnia 26 lipca 2021 roku, wzwigzku z §1
uchwaly nr V1/474/2022 Zarzadu Powiatu Wejherowskiego z dnia 4 stycznia 2022 roku w
sprawie upowaznienia Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie do
podejmowania czynnosci zwigzanych z realizacja Programu Ministra Rodziny, Pracy i Polity-
ki Spotecznej ,,Opieka Wytchnieniowa” — edycja 2022

zarzgdzam, co nast¢puje:
§1

Wprowadzam w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie regulamin realizacji
programu ,,Opieka Wytchnieniowa” - edycja 2022 (dalej: ,.,Program™), o tresci, jak w zalgcz-
niku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, zwany dalej ,,Regulaminem”.

§2

Powoluje Komisje ds. rozpatrywania wnioskow w ramach Programu, w sktadzie:

1) Ewa Tederko — zastgpca kierownika Zespotu Pomocy Osobom Niepetnosprawnym
1 Starszym

2) Kamila Zuchlinska — starszy referent w Zespole Pomocy Osobom Niepetnosprawnym
i Starszym

3) Mateusz Rudzko- starszy referent w Zespole Pomocy Osobom Niepelnosprawnym
1 Starszym.

§3

1. W zarzadzeniu nr 73/2020 z dnia 30 grudnia 2020 roku w §1, przed trescia:

,,Wprowadza si¢ w zycie zasady (polityke) rachunkowosci okreslone w zataczniku nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia”, wprowadza si¢ jednostke redakeyjna, okreslong jako ustep 1.

2. W zarzadzeniu nr 73/2020 z dnia 30 grudnia 2020 roku w §1, po ust. 1, dodaje si¢ ust. 2,
o tresci:




2. Do Zasad (polityki) rachunkowosci Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wejherowie, o ktérych mowa w ust. 1 wprowadza si¢ organizacj¢ rachunkowosci
realizowanego programu ,,Opiecka Wytchnieniowa” na czas trwania ww. programu, o tresci
stanowigeej zatgeznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia”, ktérego tredé stanowi zalgeznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

3. W pozostalym zakresie Zarzadzenie 73/2020 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Wejherowie z dnia 30 grudnia 2020 roku pozostaje bez zmian.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Malgorzata Bernacka

RAWNY
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Zarzadzenia Nr 17/2022
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Zadanie publiczne wspolfinansowane ze Srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych

od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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§1

Postanowienie ogélne

Program ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022 (dalej zwany: ,,Program”) jest finansowany
ze $rodkow Funduszu Solidarnosciowego w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny
i Polityki Spoteczne;.

Niniejszy regulamin okreéla zasady realizacji Programu ,,Opieka wytchnieniowa” - edycja
2022 w Powiecie Wejherowskim.

Realizatorem Programu ,,Opieka wytchnieniowa” - edycja 2022 jest Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Wejherowie na podstawie umowy zawartej pomigdzy Powiatem
Wejherowskim, a Wojewoda Pomorskim w sprawie wysokosci 1 trybu przekazania w 2022
$rodkow Funduszu Solidarnosciowego, zwanego dalej ,, Funduszem’’ na realizacj¢ zadania w
ramach resortowego Programu Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej oraz uchwaly
Nr V1/477/2022 Zarzadu Powiatu Wejherowskiego z dnia 4 styczen 2022r. w  sprawie
upowaznienia Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie do
podejmowania czynno$ci zwigzanych z realizacjg Programu Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022.

Program ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022 bedzie realizowany na terenie Powiatu

Wejherowskiego.

Podstawa pra§w2na programu

Podstawg prawng Programu jest art. 7 ust. 5 oraz art. 13 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r.
o Funduszu Solidarnosciowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1787 ze zm.).

Uchwata Nr VI/477/2022 Zarzadu Powiatu Wejherowskiego z dnia 4 stycznia 2022 r.
w sprawie upowaznienia Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
do podejmowania czynno$ci zwigzanych z realizacjg Programu Ministra Rodziny i Polityki
Spolecznej ,,Opieka wytchnieniowa”- edycja 2022

UMOWA 0 oo, w sprawie wysokosci i trybu przekazywania
w 2022 roku Srodkéw Funduszu Solidarno$ciowego, zwanego dalej ,,Funduszem” na realizacje
zadania w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej ,,Opieka

»”

wytchnieniowa — edycja 2022, zwanego dalej Programem = zawarta

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.




*

Ministerstwo Rodziny E& ,KW%\ ;‘
i Polityki Spotecznej LY ‘;‘
& s

1999

s

§3

Cele i adresaci programu

Gtéwnym celem Programu jest wsparcie czlonkoéw rodzin lub  opiekunéw oséb
niepetnosprawnych sprawujacych bezposrednig opieke nad tymi osobami, poprzez mozliwos¢
uzyskania doraznej, czasowej pomocy w formie ushugi opieki wytchnieniowej. Dzigki temu
wsparciu osoby zaangazowane na co dzien w sprawowanie opieki dysponowac bedg czasem,
ktory beda mogly przeznaczy¢ na odpoczynek i regeneracje, jak rowniez zalatwienie
niezbednych spraw.
Program skierowany jest do cztonkéw rodzin lub opiekundéw sprawujacych bezpodrednia
opieke nad:

1)dzie¢mi z orzeczeniem o niepetnosprawnosci,

2) osoby posiadajgcymi:

a) orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci ( zgodnie z ustawa z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia 0sob
niepelnosprawnych ( Dz.U. z 2021 r. poz. 573) albo

b) orzeczenie traktowane na roéwni z orzeczeniem o znacznym  stopniu
niepetnosprawnosci ( zgodnie z art. 5 i art. 62 ww. ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych).

Ustugi opieki wytchnieniowej przystuguja w przypadku zamieszkiwania czlonka rodziny
lub opiekuna, o ktorych mowa w §3 ust. 2 niniejszego regulaminu, we wspolnym
gospodarstwie domowym z osobg niepetnosprawna i sprawujg catodobowa opieke nad
osobg niepelnosprawna.
Zaklada sie objecie wsparciem opieki wytchnieniowej 30 cztonkow rodzin lub opiekunow
sprawujacych bezposrednia opieke nad dzieckiem z orzeczeniem o niepelnosprawnosei lub
osobg niepetnosprawna, z czego:

a) 15 cztonkéw rodzin dzieci do 16 roku zycia z orzeczeniem o niepelnosprawnosei,

b) 15 cztonkéw rodzin oséb o znacznym stopniu niepetnosprawnosci.
Realizator Programu moze przyznaé pomoc w ramach Programu wigkszej liczbie osob

okreslonych w ust. 4 lit. a) lub ust. 4 lit. b) w ramach limitu 30 cztonkéw rodzin lub opiekunow.

Zadanie publiczne wspdlfinansowane ze Srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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§4
Zakres przedmiotowy i podmiotowy
Program bedzie realizowany w zakresie §wiadczenia ustug opieki wytchnieniowej w formie
pobytu dziennego w miejscu $wiadczenia ustug tj.:

1) miejscu zamieszkania osoby niepelnosprawnej,

2) innym miejscu wskazanym przez uczestnika Programu, ktore otrzyma pozytywnag opini¢

Realizatora.

Program bedzie realizowany w zakresie $§wiadczenia ustug opieki wytchnieniowej poprzez
zapewnienie adresatom programu:

1) pomocy w czynnosciach samoobstugowych,

2) pomocy w czynnos$ciach pielegnacyjnych,

3) pomocy w prowadzeniu gospodarstwa domowego i wypetniania rol spotecznych,

4) pomocy w przemieszczaniu si¢ poza miejscem zamieszkania,

5) pomocy w podejmowaniu aktywnosci zyciowej 1 komunikowaniu sie z otoczeniem.
Rodzaj i zakres godzinowy ustug opieki wytchnieniowe] bedzie uzalezniony od osobistej
sytuacji osoby niepelnosprawnej z uwzglednieniem stopnia i rodzaju niepelnosprawnosci
uczestnika Programu na podstawie informacji zawartych w karcie FIM.

Dla $wiadczenia ustug opieki wytchnieniowej, ustala si¢ limit 240 godzin dla cztonka rodziny
lub opiekuna sprawujacego bezposrednig opieke nad dzieckiem/ osobg niepetnosprawna.
Maksymalna diugosé¢ swiadczenia formy nieprzerwanego pobytu dziennego wynosi 12 godzin
dla jednej osoby niepetnosprawnej.

Ustugi opieki wytchnieniowej mogg by¢ realizowane w godzinach od 6:00 do 22:00 przez
7 dni w tygodniu z zastrzezeniem postanowien §4 pkt.5 niniejszego regulaminu,

W ramach przyznanej ustugi opieki wytchnieniowej, wykonawca bedzie prowadzil miesicczng
ewidencje zrealizowanych godzin — zgodnie z zalacznikiem nr 6 do niniejszego regulaminu.
W godzinach realizacji ustugi opieki wytchnieniowej nie mogg by¢ $wiadezone inne formy
pomocy ustugowej, w tym: ustugi opiekuncze lub specjalistyczne ustugi opiekunicze, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej, ustugi finansowane w ramach
Funduszu Solidarnosciowego lub z innych Zrddet. Na okolicznos$é potwierdzenia uprawnienia

do uzyskania ustugi wnioskodawca sktada stosowne o$wiadczenie zgodnie z zalacznikiem nr 5

do niniejszego regulaminu.

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze Srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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§5

Terminy realizacji

Nabor wnioskéw na ustugi opieki wytchnieniowej rozpoczyna si¢ od dnia 15 lutego 2022 roku
i trwa w trybie ciagtym, az do wyczerpania $rodkéw pozyskanych na zadanie w ramach
Programu z Funduszu Solidarnosciowego.

Ustugi w ramach Programu beda $wiadczone do dnia 19 grudnia 2022 roku.

Rozpatrywanic wnioskdw o ustugi opieki wytchnieniowej dla beneficjentow bedg

rozpatrywane przez komisje w trybie cigglym.

§6
Nabor uczestnikow
. Beneficjent, ubiegajacy si¢ o ustugi w Programie zobowigzany jest do zlozenia do realizatora:
1) Karty zgloszeniowej (zalgcznik nr 1 do regulaminu), karty oceny stanu
dziecka/osoby niepelnosprawnej wg zmodyfikowanej skali FIM, ktéra uzupehia
lekarz rodzinny/ lekarz rehabilitacji medycznej/ fizjoterapeuta/ pielegniarka
(zatgcznik nr 2 do regulaminu),
2) Orzeczenia o niepelnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci,
3) Klauzuli informacyjnej w ramach programu ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022
(zalgeznik nr 3 do regulaminu),
4) Klauzuli informacyjnej RODO w ramach programu ,,Opieka wytchnieniowa” —
edycja 2022 ( zatacznik nr 4 do regulaminu),
5) Oswiadczenia o niekorzystaniu z innych form pomocy ustugowej (zalacznik nr
5 do regulaminu),
Karta zgloszeniowa wraz z zatacznikami podlega weryfikacji formalnej oraz merytoryczne]
dokonanej przez komisje powolang zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Wejherowie.
Oceny formalnej wniosku (zalgcznik nr 7 do regulaminu) dokonuje pracownik merytoryczny
sprawdzajac:
a) czy wniosek zostat ztozony we wiasciwej instytucji,
b) czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie,

¢) czy wypetniono wszystkie wymagane pola we wniosku i ztozono wymagane zatgezniki.

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze Srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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W przypadku wystgpienia uchybien we wniosku, pracownik merytoryczny w terminie
10 dni od daty wplywu wniosku informuje wnioskodawce o uchybieniach i wzywa do ich

usuniecia w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania do ich usuniecia,

wn

W przypadku gdy pracownik merytoryczny powezmie watpliwos¢ co do danych we wniosku
o dofinansowanie, ktére maja wplyw na przyznanie ushugi, wzywa wnioskodawcg do ztozenia
wyjasnien w sprawie lub zlozenia dokumentéw w terminie nie diuzszym niz 14 dni od dnia

otrzymania wezwania przez wnioskodawce.

o

Nieusuniecie uchybien w wyznaczonym terminie powoduje pozostawienie wniosku bez

rozpatrzenia.

7. Po dokonaniu oceny formalnej, wniosek podlega ocenie merytorycznej w oparciu o karte oceny
merytorycznej stanowigcej zatgcznik nr 8 do regulaminu.

8. Do Programu w pierwszej kolejnosci zostang zakwalifikowane osoby ktore w ocenie
merytoryczne] uzyskaja najwiekszg liczbe punktow ( max 75 pkt) w przypadku gdy beneficjent
nie otrzyma minimalnej liczby punktéw uprawniajgcej do uzyskania pomocy tj. 18 pkt, zostanie
wpisany na liste rezerwowa.

9. Osoby z listy rezerwowej mogg zosta¢ zakwalifikowane do udziatu w Programie wytgcznie
w ramach limitu godzin i srodkow finansowych jakimi dysponuje Realizator Programu.

10. Za date rozpoczgceia udziatu w Programie uznaje si¢ dzien, w ktérym uczestnik zostat objety
pierwszg formg wsparcia.

11. Za datg zakonczenia udziatu w Programie uznaje sie dzien udzielenia ostatniej formy wsparcia.

12. Karta zgloszenia wraz 2z  zalgcznikami  dostgpnajest na  stronie  internetowej
www.pcprwejherowo.pl (w formacie MS WORD oraz PDF), a takze w wersji papierowej
w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie.

13. Wypelniong i podpisana kart¢ wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢:

1) osobiscie w siedzibie: Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie,
ul. Sobieskiego 279a 84-200 Wejherowo (skrzynka podawcza),
2) poczta na adres: Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w  Wejherowie,
ul. Sobieskiego 279a 84-200 Wejherowo,
3) poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawcza E-PUAP - adres skrzynki: Pepr
Wejherowo/SkrytkaESP.
14. Z1ozenie wniosku wraz zalacznikami nie jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem do udziatu

w Programie.

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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Decyzje o przyznaniu uslugi, umieszczenia na liscie rezerwowej lub odmowie objgcia
wsparciem podejmuje Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie na
podstawie zasad okreslonych w Programie i niniejszym Regulaminie, po dokonaniu oceny
formalnej i merytorycznej wniosku przez powotang komisje zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie.

O zakwalifikowaniu do programu lub zakwalifikowaniu si¢ na list¢ rezerwowa oraz odmowie

Realizator poinformuje beneficjenta pisemnie.

Kryteria nabogz wykonawcow
Realizator kupuje ustugi opieki wytchnieniowej od podmiotéw sektora prywatnego,
z zastrzezeniem klauzul spotecznych.
Realizator moze zatrudnia¢ pracownikow realizujgcych ustugi opieki wytchnieniowej
wskazanych przez uczestnika Programu;
Ustugi opieki wytchnieniowej moga swiadczy¢:

1) osoby posiadajace dyplom potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie
asystent osoby niepetnosprawnej/pielegniarka lub innym, zapewniajacym realizacjg
ustugi opieki wytchnieniowej w zakresie adekwatnym do indywidualnych potrzeb
osoby niepetnosprawnej (wynikajgcych z Karty zgtoszenia do Programu ,,Opicka
wytchnieniowa” — edycja 2022 zatgcznik nr 1 do regulaminu) lub

2) osoby posiadajgce, co najmniej roczne, udokumentowane doswiadczenie
w udzielaniu bezposredniej pomocy/opieki osobom niepetnosprawnym,

3) osoby wskazane przez uczestnikow Programu z zachowaniem kwalifikacji, o ktérych

mowa w § 7 ust. 3 pkt 1 lub 2.

§8
Zadania Realizatora
Koordynowanie realizacji Programu w powiecie w tym: przyjmowanie wnioskow
i rozpatrywanie ich pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym.
Prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej realizacje Programu.

Przeprowadzenie kontroli beneficjentéw oraz podmiotu realizujgcego ustugi.

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze Srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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Rozlicznie zrealizowanej ustugi na podstawie prowadzonej dokumentacji.
Realizowanie zadan zgodnie 2z podpisanymi umowami w zakresic wysokodci
i trybu przekazywania $rodkow Funduszu Solidarnosciowego.
Rozliczenie z wojewoda otrzymanych srodkow finansowych oraz poddanie si¢ kontroli zgodnie
z umowg w sprawie przyznania rodkdw w ramach Programu.
Przedstawienie na zadanie wojewody wyjasnier, informacji i dokumentow dotyczacych zadan
realizowanych w ramach Programu.
Przekazywanie wlasciwemu wojewodzie zestawienia dla powiatu wejherowskiego z realizacji
Programu ,,Opicka wytchnieniowa” — edycja 2022.
Przekazywanie wojewodzie, sprawozdania dla powiatu wejherowskiego z realizacji Programu
., Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022 .
Informowanie, ze zadanie publiczne jest wspotfinansowane ze Srodkéw Funduszu
Solidarno$ciowego otrzymanych od Ministra. Informacja na ten temat powinna si¢ znalez¢ we
wszystkich materiatach informacyjnych. Powiat zobowigzana jest do oznaczania profili
prowadzonych przez Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej w podejmowanych
dziataniach informacyjnych i promocyjnych w mediach spotecznosciowych.
Umieszczanie logo Ministra na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania
publicznego oraz zakupionych $rodkach trwalych, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg widocznose.
Rozpowszechnianie w dowolnej formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych
publikacjach nazwy Programu, przedmiotu i celu, na ktéry przyznano wsparcie finansowe oraz
informacji o wysokosci przyznanego wsparcia finansowego.
§9
Obowiagzki wykonawcow
Podmiot swiadezacy opieke wytchnieniowa zobowigzuje si¢ do :
1) wykonywania powierzonej opieki z dofozeniem nalezytej starannosci,
2) realizowania ustug opieki wytchnieniowej zgodnie z Programem oraz regulaminem,

3) przestrzegania zapisoOw wiazace] z Realizatorem umowy.

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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§10
Prawa i obowigzki uczestnikow

1. Uczestnik ma prawo do :

D
2)
3)

udziatu w zaplanowanych formach wsparcia,
decydowania o rodzaju pomocy, z ktorej chee skorzystaé oraz sposobie jej udzielenia,
zgtaszania uwag i oceny formy wsparcia, ktdrymi zostat objety w realizowanym

Programie do Realizatora.

2. Uczestnik programu zobowigzuje si¢ do:

D

2)

3)

|

5)
6)

udostepnienia danych osobowych swoich oraz osoby, nad ktérg sprawuje opieke, w tym
szczegblnych kategorii danych niezbgdnych do realizacji Programu. Odmowa podania
danych osobowych bedzie skutkowac odrzuceniem z udzialu w Programie,
uczestnictwa w zaplanowanych wobec niego formach wsparcia i udziatu w nich,
poinformowania osoby realizujgcej opieke o nieobecnosci w terminie umdwionego
spotkania z 1 dniowym wyprzedzeniem,

niezwlocznego informowania osoby realizujgcej opiek¢ o wszelkich zmianach
okolicznosci faktycznych moggcych mie¢ wplyw na realizacj¢ Programu,
umozliwienia Realizatorowi kontroli Programu w miejscu $wiadczenia ushugi,
potwierdzania zgodnosci ze stanem faktycznym danych zawartych w Karcie realizacji

Programu Opieki wytchnieniowa,

§11

Kontrola

1. Realizator programu w kazdym czasie realizacji opieki ma prawo przeprowadzi¢ kontrole

prawidtowosci wykonywania ustug, zgodnie z celami i zasadami programu oraz rzetelnosciag

i zgodnosci ze stanem faktycznym danych zawartych w dokumentach, stanowigcych podstawe

rozliczenia dofinansowania, a takze wykonywania przez podmiot zobowigzan okreslonych

w umowie. Beneficjent ma obowigzek udzielania wyjasnien i pisemnych informacji w tym

zakresie.

2. Po zakonczeniu kontroli, o ktérej mowa w ust.1, sporzadza si¢ protokot, ktéry zostaje

przekazany Beneficjentowi do podpisania. Beneficjent przed podpisaniem protokotu kontroli

moze co do tresci protokotu kontroli zglosi¢ zastrzezenia na pi$mie wraz z uzasadnieniem

w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu do podpisu. Realizator programu moze

uwzglednié zastrzezenia, dokonujac odpowiednich zmian w tresci protokotu. Do zastrzezen,

Zadanie publiczne wspélfinansowane ze Srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych

od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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ktére nie zostaly uwzglednione Realizator programu ustosunkowuje si¢ i dolgcza je do

protokotu kontroli.

§12

Postanowienie koncowe
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje przez czas trwania
realizacji Programu.
Realizator zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu w kazdym czasie. Wszelkie zmiany
Regulaminu wymagaja formy pisemnej i wehodzg w zycie z dniem ich podpisania i podania do
publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety u Realizatora.
W kwestiach nieujetych w niniejszym Regulaminie ostateczne rozstrzygnigcie podejmuje
Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie, od ktérego nie przystuguje
odwolanie.
Powiat zastrzega sobie prawo do zaprzestania realizacji Programu w razie rozwigzania umowy
o dofinansowanie z Wojewoda.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu

Cywilnego.

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Programu

,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022

Karta zgloszenia do Programu ,,Opieka wytchnieniowa'" — edycja 2022

Dane osoby ubiegajacej si¢ o przyznanie ustugi opieki wytchnieniowej (opiekuna

osoby niepelnosprawnej sprawujgcego bezposrednia i stalg opieke):

Imie i nazwisko/PESEL:

.............................................................................................................

L 1 T L

Dane dotyczgce osoby niepelnosprawnej, w zwigzku z opiekg nad ktorg opiekun
ubiega si¢ o przyznanie ustugi opieki wytchnieniowej:

Imig¢ 1 nazwisko/PESEL:

.............................................................................................................

...........................................................................................................

Rodzaj niepetnosprawnosci:

Zadanie publiczne wspélfinansowane ze srodkéw Funduszu Solidarno$ciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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1) dysfunkeja narzadu ruchu (paraplegia, tetraplegia, hemiplegia; dziecigce porazenie
mozgowe; stwardnienie rozsiane; dystrofia migsniowa; przebyta przepuklina oponowo —

rdzeniowa),

2) dysfunkcja narzadu wzrokull,

3) zaburzenia psychiczneld,

4) dysfunkcje o podtozu neurologicznyml[],
5) dysfunkcja narzadu mowy i stuchuld,

6) pozostale dysfunkcje, w tym intelektualnel],

W jakich czynnos$ciach w szczegdlnosci wymagane jest wsparcia:
6)czynnosci samoobstugowe Tak[d/Niell
7)czynnosci pielegnacyjne TaklCl/Nield
8)w prowadzeniu gospodarstwa domowego i wypelniania rél spotecznych Tak[l/Niell
9)w przemieszczaniu si¢ poza miejscem zamieszkania Tak[d/Nield

10)w podejmowaniu aktywnosci zyciowej i komunikowaniu si¢ z otoczeniem Tak[/Niell

Informacje na temat ograniczen osoby niepetnosprawnej w zakresie komunikowania sig
lub poruszania sie (wypetnia opiekun/cztonek rodziny, ktdry ubiega si¢ o przyznanie

ustugi opieki wytchnieniowej):

............................................................................................................

I1. Preferowana forma, wymiar i miejsce §wiadczenia uslug opieki wytchnieniowej:

[J dzienna, migjsce

Zadanie publzczne wspolfinansowane ze Srodkow Funduszu Solidarno$ciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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................................................................................................................

ITI. Oswiadczenia:

1. Os$wiadczam, ze osoba niepetnosprawna, w zwiazku z opieka nad ktdéra ubiegam si¢ o
przyznanie ustugi opieki wytchnieniowej) posiada wazne orzeczenie o znacznym
stopniu niepetnosprawnosci/orzeczenie traktowane na rdwnie do oczenia o
znacznym stopniu niepelnosprawnosci lub ze dziecko posiada orzeczenie o
niepetnosprawnosci**

2. W celu zapewnienia wysokiej jakosci ustug asystenckich oswiadczam, ze wyrazam
zgode na kontrole i monitorowania przez realizatora §wiadczonych ustug opieki
wytchnieniowej. Czynnosci o ktorych mowa wyzej dokonywane sg bezposrednio w
miejscu realizacji ustug.

3. Oswiadczam, ze zapoznatem/lam sie (zostatem/tam zapoznany/a) z trescia Programu
,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022.

4. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w niniejszym zgloszeniu dla potrzeb niezbgdnych do realizacji Programu
,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022 (zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.
UE.L.z2016 1. Nr 119, str. 1, z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

(Podpis osoby opiekuna prawnego lub cztonka rodziny/opiekuna osoby niepelnosprawnej)

Zadanie publiczne wspdifinansowane ze srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spofecznej.
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Potwierdzam uprawnienie do korzystania z ustug opieki wytchnieniowe;

(Podpis osoby przyjmujacej zgtoszenie)

*Nalezy wpisa¢ miejsce wymienione w tresci Programu ,,Opieka wytchnieniowa”- edycja
2022:

1) $wiadczenia ustugi opieki wytchnieniowej w ramach pobytu dziennego w: miejscu
zamieszkania osoby z niepetnosprawnoscia, osrodku wsparcia lub innym miejscu wskazanym
przez uczestnika Programu, ktore otrzyma pozytywng opinig realizatora Programu.

2) éwiadczenia ustugi opieki wytchnieniowej, w ramach pobytu catodobowego w: oSrodku
wsparcia, w o$rodku/placowce zapewniajacej calodobowa opieke osobom z
niepetnosprawno$cig wpisang do rejestru wlasciwego wojewody lub w innym miejscu
wskazanym przez uczestnika Programu, ktdre otrzyma pozytywng opinig realizatora

Programu.

**Do Karty zgloszenia nalezy dotaczy¢ kserokopig aktualnego orzeczenia o stopniu

niepetnosprawnosci/o niepetnosprawnosci.

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze Srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Programu

,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022

Karta pomiaru niezaleznosci funkcjonalnej wg zmodyfikowanych kryteriéow oceny —

Skali FIM wraz z dodatkowg informacja do wzoru karty pomiaru niezaleznosci

funkcjonalnej wedlug zmodyfikowanych kryteriow oceny

Imig i nazwisko

.......................................................................................................................................................

PESEL
Czynnos¢ Stopien samodzielnosci Wynik
Samoobstuga Spozywanie positkow
Dbatosc¢ o wyglad zewnetrzny
Kapiel
Ubicranie gérnej czesci ciata
Ubieranie dolnej czesci ciala
Toaleta
Kontrola zwieraczy Oddawanie moczu
Oddawanie stolca
Mobilnosé Przechodzenie z tozka na krzesto lub wézek
inwalidzki
Siadanie na muszli klozetowej
Wchodzenie pod prysznic lub do wanny
Lokomocja Chodzenie lub jazda na wdzku inwalidzkim
Schody
Komunikacja Zrozumienie
Wypowiadanie si¢
Swiadomosé Kontakty miedzyludzkie
spoteczna Rozwigzywanie problemow
Pamieé
SUMA
Maksymalny wynik to 126 punktéw, a minimalny to 18.
(Miejscowose, data, podpis osoby

wypetniajgce] Karte¢)

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych

od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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Pomiar Niezaleznosci Funkcjonalnej (FIM — The Functional Independence Measure) - pozwala
na ocene sprawnosci funkcjonalnej w zakresie samoobstugi, kontroli zwieraczy, mobilnoscel,
niezaleznosci w zakresie lokomocji, komunikacji i §wiadomodci spotecznej.

7a kazda czynno$¢ podlegajgca ocenie dziecko/osoba niepetnosprawna moze otrzymac od 1 do
7 punktow:

7 punktdw — pelna niezalezno$¢ dziecka/osoby niepetnosprawnej (analizowang czynnosé
dziecko/osoba niepetnosprawna wykonuje bezpiecznie i szybko);

6 punktow — umiarkowana niezaleznosé¢ dziecka/osoby niepetnosprawnej (wykorzysty wane
sg urzadzenia pomocnicze);

¢ 5 punktéw — umiarkowana niezalezno$¢ dziecka/osoby niepetnosprawnej (konieczny jest
nadzdr lub asekuracja podczas wykonywania czynnosci);

» 4 punkty — potrzebna minimalna pomoc (dziecko/osoba niepetnosprawna wykonuje
samodzielnie wiecej niz 75% czynnosci);

+ 3 punkty — potrzebna umiarkowana pomoc (dziecko/osoba niepelnosprawna wykonuje
samodzielnie od 50 do 74% czynnosci);

» 2 punkty — potrzebna maksymalna pomoc (dziecko/osoba niepetnosprawna wykonuje
samodzielnie od 25 do 50% czynnosci);

» | punkt — catkowita zaleznos$¢ (dziecko/osoba niepetnosprawna wykonuje samodzielnie

mniej niz 25% czynnosci).

Dodatkowo informacja dot. oceny potrzeby wsparcia w codziennym funkcjonowaniu z
zastosowaniem Skali Pomiaru Niezaleznosci Funkcjonalnej (FIM — The Functional

Independence Measure)

Cel:

Ocena poziomu samodzielno$ci osoby niepelnosprawne] w codziennym funkcjonowaniu, a
tym samym zakresu oraz intensywnosci niezbednego wsparcia, w celu okreslenia
psychofizycznego obcigzenia opiekuna i wskazania potrzeby skorzystania w pierwszej

kolejnosci z ustug opieki wytchnieniowe].

Dla precyzyjnego zrozumienia jakiego rodzaju aktywnosci podlegajg ocenie wprowadza sie
podzial badanych obszaréw aktywnosci na 3 obszary w oparciu o Miedzynarodowa
Klasyfikacje Funkcjonowania Niepelnosprawnosci i Zdrowia (ICF) oraz pomocniczy opis
badanych aktywnosci za pomoca kategorii ICF.

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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ICF (2001 r.) jest rekomendowanym przez WHO narzedziem do calosciowego opisu
funkcjonowania oséb niepelnosprawnych lub osdb dotknietych trwalym obnizeniem stanu
zdrowia, pozwalajgcym na zarejestrowanie wszystkich aspektéw tego funkcjonowania, jak
zaburzenia funkcji i struktur ciata, ograniczenia w podejmowaniu indywidualnej aktywno$ci
oraz spolecznym zaangazowaniu, z uwzglednieniem wplywu czynnikdéw srodowiskowych

oraz osobowych.

Wprowadzenie tego podzialu pozwoli rowniez na rzetelnos¢ pomiaru oraz ustalenie
rzetelnych kryteriow pierwszenstwa w dostepie do ustug opiekunczych osobom o
najwickszych potrzebach, poprzez przypisanie wag punktowych, gdzie uwzglednione zostang
potrzeby 0sob z niepetnosprawnoscig intelektualng, spektrum autyzmu oraz

niepetnosprawnoscia, ktorej podtozem sa choroby psychiczne.

Wprowadzenie dookreslenia opisu aktywnoscei podlegajacych ocenie w oparciu o kategorie
ICF ma na celu utatwienie osobom, ktére bedg przeprowadzaty badanie precyzyjne
odniesienie dziedzin ze skali FIM do konkretnych obszaréw funkcjonowania — czynnosci lub

funkeji.
Przyktad:

Dziedzina ,,Kontrola zwieraczy” odnosi sie nie do czynnosci podejmowanych przez
badanego, ale do funkcji organizmu zwigzanych z kontrolowaniem defekacji oraz

kontrolowaniem oddawania moczu.

Ograniczenia dotyczgce podejmowania czynnosci zwigzanych z wyprdznianiem sig i

oddawaniem moczu podlegajg ocenie w ramach dziedziny ,, Toaleta”.

Rozroznienia te zarejestrowaé mozna dzigki zastosowaniu kategorii ICF, gdzie kategorie
b5253 Kontrolowanie oddawania stolca oraz b6202 Zdolnos¢ utrzymania moczu odnosza si¢
do odpowiednich funkcji ciata, natomiast kategoria d530 Korzystanie z toalety okresla zespot
aktywnosci, takich jak: sygnalizowanie potrzeby, zajmowanie odpowiedniej pozycji,
manipulowanie ubraniem przed i po, higiena po, ktére wigzg si¢ z wypréznianiem si¢ i

oddawaniem moczu,

Podobnie w przypadku obszaru ,,Swiadomosé spoteczna” , gdzie znajdujq sig zardwno
dziedziny dotyczace aktywnosci, jak , Kontakty miedzyludzkie” oraz odnoszace si¢ do funkcji

ciala, jak ,,Pamigc”.

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze Srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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Oceniane obszary aktywnosci - opis z zastosowaniem kategorii ICF:

Dbanie o siebie:
1. ,.Samoobstuga”
2. ,,Kontrola zwieraczy”

1. ,,Samoobstuga”

1.1.,,Spozywanie positkow” - d550 Jedzenie, d560 Picie

1.2.,,Dbatoéé o wyglad zewnetrzny” — d5100 Mycie pojedynczych czgsci ciata, d520
Pielegnowanie poszczegolnych czgscei ciata (skora, wlosy, zgby, paznokcie)

1.3.,,Ubieranie gornej czesci ciata” — d5400 Zaktadanie ubrania, d5401 Zdejmowanie
ubrania

1.4.,,Ubieranie dolnej czesci ciata” — d5400 Zaktadanie ubrania, d5401 Zdejmowanie
ubrania, d5402 Zaktadanie obuwia, d5403 Zdejmowanie obuwia

1.5.,,Kgpiel” - d5101 Mycie catego ciata

1.6.,,Toaleta” - d530 Korzystanie z toalety (sygnalizowanie potrzeby, zajmowanie

odpowiedniej pozycji, manipulowanie ubraniem przed i po, higiena po)

2. ,.Kontrola zwieraczy”

2.1.,,0ddawanie moczu” - b6202 Zdolnos¢ utrzymania moczu: Funkcje sprawowania
kontroli nad oddawaniem moczu

2.2.,,0ddawanie stolca” - b5253 Kontrolowanie oddawania stolca: funkcje zwigzane z

swiadomym panowaniem nad czynnoscig wydalania

Poruszanie sig¢:
3.,,Mobilnosé”
4.,.Lokomocja”

3. ,Mobilnos¢”
3.1 ,,Przechodzenie z t6zka na krzesto lub wozek inwalidzki” - d4200 Przemieszczanie si¢

w pozycji siedzacej,

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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3.2 ,.Siadanie na muszli klozetowej” — d4103 Siedzenie: Przyjmowanie pozycji siedzacej i

zmienianie pozycji ciala z siedzgcej na kazda inng pozycje np. stojacg lub lezgca, d4104
Stanie Przyjmowanie pozycji stojacej lub zmienianie pozycji ciata ze stojacej na kazda
inng pozycje np. lezaca lub siedzaca. '

3.3 ,,Wchodzenie pod prysznic lub do wanny” - d4551 Wspinanie si¢ (schody, krawezniki,
inne przeszkody/obiekty)

4, ,Lokomocja”
4.1.,,Chodzenie lub jazda na wozku inwalidzkim” - d450 Chodzenie, d465 Poruszanie sig
przy pomocy sprzgtu (wozek inwalidzki)

4.2.,Schody” - d4551 Wspinanie si¢ (schody, krawe¢zniki, inne przeszkody/obiekty)

Funkcjonowanie spoteczne:
5.,,Komunikacja”
6.,,Swiadomos¢ spoteczna”

5. ,JKomunikacja”

5.1. .. Zrozumienie” - d310 Porozumiewanie si¢ — odbieranie - wiadomosci ustne, d315
Porozumiewanie si¢ — odbieranie - wiadomosci niewerbalne

5.2.,,Wypowiadanie si¢” - d330 Mowienie, d335 Tworzenie wiadomosci niewerbalnych,

d350 Rozmowa

6. .,Swiadomo$¢ spoteczna”

6.1. ,,Kontakty miedzyludzkie”
d710 Podstawowe kontakty miedzyludzkie (Nawigzywanie kontaktow z ludzmi w
sposob odpowiedni do sytuacji i akceptowany spolecznie),
d720 Ziozone kontakty miedzyludzkie (Utrzymywanie i kontrolowanie wzajemnych
kontaktéw z innymi ludzmi, w sposob odpowiedni do danej sytuacji 1 akceptowany
spolecznie tak jak np. kontrolowanie emocji i odruchéw, kontrolowanie werbalnej i
fizycznej agresji, dziatanie niezalezne od relacji spolecznych, dziatanie zgodnie z
zasadami i zwyczajami spotecznymi)

6.2...Rozwiazywanie problemow”

Zadanie publiczne wspélfinansowane ze Srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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d175 Rozwigzywanie problemoéw: Znajdowanie odpowiedzi na pytania lub sytuacje
poprzez identyfikowanie i analizowanie problemow, ustalanie mozliwych rozwigzan 1
ocenianie potencjalnych skutkéw tych rozwiazan a nastepnie wdrazanie wybranego
rozwigzania, jak np. rozstrzyganie sporu pomig¢dzy dwoma osobami.
d210 Podejmowanie pojedynczego zadania: Wykonywanie prostych lub zlozonych,
skoordynowanych czynnosci umystowych i fizycznych begdgcych elementami
realizacji pojedynczego zadania, jak np. inicjowanie zadania, ustalanie czasu, miejsca
1 materiatow potrzebnych do wykonania zadania, kolejne kroki wykonania zadania,
realizowanie zadania, finalizowanie zadania 1 kontynuowanie wykonywania zadania
d230 Realizowanie dziennego rozkladu zaje¢: Podejmowanie prostych lub ztozonych
1 skoordynowanych dziatan, zwigzanych z planowaniem, ustalaniem i spetnianiem
czynnosci wynikajgcych z codziennego rozktadu zajec 1 obowigzkow. jak np.
gospodarowanie czasem lub planowanie poszczegolnych czynnosci wykonywanych w
ciggu dnia

6.3.,,Pamigé” - b144 Funkcje pamieci: Swoiste funkcje psychiczne umozliwiajgce

rejestrowanie i przechowywanie informacji oraz - w razie potrzeby — odtwarzanie jej

-Rozwigzywanie problemow” doprecyzowane zostalo przez 3 kategorie ICF ze wzgledu
na fakt, i1z trafnie opisujg poznawcze i psychologiczne podloze podejmowania zadan
zwigzanych z codziennym funkcjonowaniem wraz z reagowaniem na pojawiajace sie
trudnosci. Kategorie te nie odnoszg si¢ do potocznie rozumianej sprawnosci, dlatego
trafnie opisuja funkcjonowanie 0sdb z niepetnosprawnoscig intelektualna, spektrum

autyzmu, czy tez niepelnosprawnoscig majaca swoje podtoze w chorobie psychiczne;.

Rejestrowanie wynikéw badania/oceny/pomiaru samodzielnogci

7 punktéw — pelna niezalezno$¢ (osoba wykonuje czynno$¢ bezpiecznie i szybko)
6 punktéw — umiarkowana niezaleznos$¢ (wykorzystywane sg urzgdzenia pomocnicze)

5 punktow — umiarkowana niezaleznos¢ (konieczny jest nadzor lub asekuracja podczas

wykonywania czynnosci)

4 punkty — potrzebna minimalna pomoc (osoba wykonuje samodzielnie wiccej niz 75%

Czynnosci)

3 punkty - potrzebna umiarkowana pomoc (osoba wykonuje samodzielnie od 50 do 74%
czynnosci)

Zadanie publiczne wspélfinansowane ze Srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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2 punkty — potrzebna maksymalna pomoc (osoba wykonuje samodzielnie od 25 do 50%

czynnosci)
1 punkt — catkowita zalezno$¢ (osoba wykonuje samodzielnie mniej niz 25 % czynnosci)

Wryniki oceny dla kazdego z obszardéw aktywnosci:

Samoobstuga — 6 czynnosci, punktacja od 6 pkt. do 42 pkt.

Kontrola zwieraczy — 2 czynnosci/funkcje, punktacja od 2 pkt. do 14 pkt.
Mobilno$¢ — 3 czynnosci, punktacja od 3 pkt. do 21 pkt.

Lokomocja — 2 czynnosci, punktacja od 2 pkt. do 14 pkt.

Komunikacja - 2 czynnosci, punktacja od 2 pkt. do 14 pkt.

Swiadomosé spoteczna - 3 czynnosci/funkcje, punktacja od 3 pkt. do 21 pkt.

Kryteria oceny uprawniajgcej do korzystania z ustug w pierwszej kolejnosci

1. Maksymalna fgczna ocena poziomu samodzielno$ci w obszarach odnoszacych si¢ do
wykonywania czynnosci codziennych oraz poruszania si¢ (obszary 1- 4) wynosi 91
pkt., przy minimalnej ocenie 13 pkt.

2. Maksymalna tgczna ocena poziomu funkcjonowania spolecznego obejmujacego
komunikacje, nawiazanie i utrzymywanie relacji z innymi osobami, rozwigzywanie
problemdéw i pamieé (obszary 5 — 6), wynosi 35 pkt., przy minimalnej ocenie 5 pkt.

3. Ocena - 3 pkt. opisuje osobe, ktdra wymaga pomocy w co najmniej 25% - 50%
czynnosci sktadajacych sie na dang aktywnosé oraz w podejmowaniu danej
aktywnosci w co najmniej 25% - 50% czasu swojego codziennego rozktadu zajgc.

4, Ocena 4 pkt. oznacza konieczno$¢ udzielania pomocy osobie w mniej niz 25%
czynnosci oraz w mniej niz 25% czasu swojego codziennego rozktadu zajec.

5. Ocena 5 pkt. opisuje osob¢ wymagajacg monitoringu i asekuracji, natomiast przy
ocenie 6 pkt. samodzielno$c¢ jest osiggana dzigki zastosowaniu przedmiotow i
urzadzen kompensacyjno — asystujacych.

6. W celu rzetelnej oceny i ustalenia kryteriow kwalifikacji w pierwszej kolejnosci do
ustug 0sdb o najwiekszym stopniu obciazonych sprawowaniem opieki, gdzie zostang
uwzglednione potrzeby opiekunéw sprawujacych opieke nad osobami z
niepetnosprawnoscig intelektualng, osobami ze spektrum autyzmu i osobami z

niepetnosprawnoscig uwarunkowana chorobami psychicznymi.
Zadanie publiczne wspélfinansowane ze srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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Przyklad |

Osoba z niepetnosprawnoscia sprzezong: 05-R Uposledzenie narzadu ruchu, 10-N Choroby

neurologiczne, 01-U Uposledzenie umystowe.

Osoba do$wiadcza trudnosci w funkcjonowaniu we wszystkich obszarach funkcjonowania.
Wynikiem uprawniajgcym do uzyskania dostepu przez opiekuna do ustug opieki
wytchnieniowej w pierwszej kolejnosci jest ocena mniejsza lub rowna 54 pkt. Oznacza to

uzyskanie oceny w kazdej z badanych aktywnosci/funkcji nie wigkszej niz 3 pkt.

Przyktad IT

Osoba z niepetnosprawnoseia ruchowg: 05-R Uposledzenie narzadu ruchu, 10-N Choroby

neurologiczne.

Osoba doswiadcza trudnosci w obszarze wykonywania czynnosci dnia codziennego oraz w
poruszaniu sie i jednoczesnie nie doswiadcza lub doswiadcza w niewielkim stopniu

probleméw w funkcjonowaniu w wymiarze spotecznym.

Wynikiem uprawniajacym do uzyskania dostepu przez opickuna do ustug opieki
wytchnieniowej w pierwszej kolejnosei jest ocena mniejsza lub réwna 39 pkt. w zakresie
dbania o siebie i poruszania sie (ocena w kazdej z badanych aktywnosci/funkeji nie wigkszej
niz 3 pkt.) Natomiast w zakresie funkcjonowania spotecznego mozna sobie wyobrazic

uzyskanie maksymalnej oceny 35 pkt., czyli tgcznej oceny 74 pkt.

W przypadku funkcjonowania spolecznego nizsza ocena moze dotyczy¢ ,,Kontaktow

mig¢dzyludzkich”

Przyktad 11

Osoba z niepetnosprawnosceig intelektualng: 01-U Uposledzenie umystowe.

Wynikiem uprawniajgcym do uzyskania dostepu przez opiekuna do ustug opieki
wytchnieniowej w pierwszej kolejnosci jest ocena mniejsza lub réwna 15 pkt. w zakresie
funkcjonowania spotecznego (ocena w kazdej z badanych aktywnos$ci/funkeji nie wigkszej niz
3 pkt.) Natomiast w zakresie dbania o siebie i poruszania si¢ mozna sobie wyobrazic¢
uzyskanie maksymalnej oceny 91 pkt., czyli tacznej oceny 106 pkt.

Zadanie publiczne wspdlfinansowane ze srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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W przypadku dbania o sicbie mozna wyobrazié sobie nizsza oceng w zakresie ,,Dbatosci o

wyglad zewnetrzny” oraz ,,Toalecie”.

Optymalnym rozwigzaniem jest ustalenie sredniej wartosci punktowej, ktéra bedzie
charakteryzowac najwigkszg grupe osob z jednoczesnym wyznaczeniem wag, pozwalajacych
na uwzglednienie potrzeb oséb o innej charakterystyce trudnosci w codziennym

funkcjonowaniu.

Laczna warto$é oceny kwalifikujacej do ustug w pierwszej kolejnosci:

1. 74 pkt. w przypadku 0s6b ,ktorych niepetnosprawnos¢ okreslona zostala za pomocg
nastepujgcych symboli niepetnosprawnosci: 04-0 Choroby narzadu wzroku, 05-R
Uposledzenie narzgdu ruchu, 06-E Epilepsja, 07-S Choroby uktadu krazenia, 08-T
Choroby uktadu pokarmowego, 09-M Choroby uktadu moczowo — piciowego, 10-N
Choroby neurologiczne, 11-1 INNE, w tym schorzenia endokrynologiczne,
metaboliczne, zaburzenia enzymatyczne, choroby zakazne odzwierzgce, zeszpecenia,
choroby uktadu krwiotworczego
Nawet przy duzym zréznicowaniu w zakresie trudno$ci w poszezegolnych obszarach
funkcjonowania w przypadku osob o okreslonym podtozu niepelnosprawnosci,
wartos¢ 74 pkt. pozwala w rzetelny sposob uzalezni¢ dostep do ustug przy
odpowiednim poziomie psychofizycznego obcigzenia opiekuna

2. Waga 1,37 w przypadku 0s6b, u ktorych w orzeczeniu wskazany zostat wigeej niz 1
symbol niepelnosprawnosci, okreslajacy niepetnosprawnosc¢ sprzezona, czyli 01-U
Uposledzenie umystowe, 02-P Choroby psychiczne, 12-C Calo$ciowe zaburzenia
rozwojowe oraz dodatkowo 04-0 Choroby narzadu wzroku lub 05-R Uposledzenie
narzadu ruchu, czy tez 05-R Uposledzenie narzadu ruchu oraz dodatkowo 04-0

Choroby narzadu wzroku

Waga 0,7 w przypadku oséb z niepetnosprawnoscia intelektualna, niepetnosprawnoscig
uwarunkowana chorobg psychiczng oraz osobami ze spektrum autyzmu, z wskazaniami z
orzeczeniu nastgpujacych symboli przyczyny niepelnosprawnosci: 01-U Uposledzenie

umystowe, 02-P Choroby psychiczne, 12-C Catosciowe zaburzenia rozwojowe.

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze Srodkéw Funduszu SolidarnoSciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Programu

,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022

Klauzula informacyjna w ramach programu ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022

Zgodnie z art. 13 i art.14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z

04.05.2016, str.1, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”, informujemy, ze:

L.

Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Wejherowie , ul. Sobieskiego 279a, 84-200 Wejherowo, nr tel58-672-17-60,

kancelaria@pceprwejherowo.pl .

We wszystkich sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych, maja Panstwo prawo
kontaktowac sie z naszym Inspektorem Ochrony Danych na adres e-mail:
rodo@pcprwejherowo.pl

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja programu Ministra Rodziny

i Polityki Spolecznej ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022, w tym rozliczenie
otrzymanych srodkéw z Funduszu Solidarno$ciowego.

Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit e RODO, tj. w zwigzku

z wykonaniem zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej administratorowi oraz na podstawie art, 9 ust. 2 lit. g
RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem
publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa czlonkowskiego, ktore sa
proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych

i przewiduja odpowiednie i konkretne srodki ochrony praw podstawowych i interesow
osoby, ktérej dane dotyczg, w tym do wypetnienia obowigzkoéw w zakresie zabezpieczenia
spotecznego i ochrony socjalnej wynikajacych z programu Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej ,,opieka wytchnieniowa” — edycja 2022, przyj¢tego na podstawie ustawy z
dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarno$ciowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1787).

Zadanie publiczne wspélfinansowane ze Srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych

od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres przewidziany w przepisach dotyczacych
przechowywania i archiwizacji dokumentacji, tj. przez 10 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktorym rozpatrzono wniosek.

6. Zrédlem pochodzenia danych osobowych moga by¢ wnioskodawey, tj. osoby
niepetnosprawne, rodzice i opiekunowie 0sob niepetnosprawnych oraz osoby
zatrudnione/§wiadczace/realizujace ustugi opiekuna wytchnieniowego.

7. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty uprawnione do ujawnienia im
danych na mocy przepisow prawa oraz podmioty realizujace $wiadczenie w imieniu
administratora na podstawie umow cywilnoprawnych. Dane oséb fizycznych
przetwarzane przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie w
szczegolnoscei dane osob swiadezgcych/realizujacych ustugi asystenta na rzecz
uczestnikoéw Programu lub opiekunow prawnych mogg by¢ udostgpniane Ministrowi
Rodziny i Polityki Spotecznej lub Wojewodzie pomorskiemu m.in. do celéw
sprawozdawczych czy kontrolnych."

8. Ma Pani/Pan prawo do: dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
uzyskania ich kopii, prawo do ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl).

Ponadto ma Pan/Pani prawo do wniesienia sprzeciwu co do przetwarzania danych,

a administratorowi nie wolno juz przetwarzaé tych danych osobowych, chyba ze wykaze
on istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych
wobec interesow, praw 1 wolnoéci osoby, ktorej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia,

dochodzenia lub obrony roszczen.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z Karty zgtoszenia do
programu ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022 lub realizacji programu jest

dobrowolne, jednak niezbgdne do wzigcia udziatu w programie.

' W przypadku udostepniania Ministrowi Rodziny i Polityki Spotecznej danych oséb fizycznych gmina/powiat

(nalezy wskazad nazwe gminy/powiatu) zrealizuje w imieniu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej obowiazek
wynikajacy z art. 14 RODO i poinformuje te osoby o przetwarzaniu ich danych przez Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej. Klauzule Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej stanowi zatgcznik nr 14 do Programu.

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu Programu

»Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022

Klauzula informacyjna RODO w ramach programu ,,Opicka wytchnieniowa” — edycja
2022.

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 str. 1, z

pozn. zm.) zwanego dalej ,,RODO” informuje, ze:

Tozsamos$¢ administratora i dane kontaktowe

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Ministerstwie Rodziny i
Polityki Spolecznej jest Minister Rodziny i Polityki Spotecznej zwany dalej ,,Ministrem”
majacy siedzibe w Warszawie (00-513), ul. Nowogrodzka 1/3/5.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych
W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem
Ochrony Danych, drogg elektroniczng — adres email: iodo@mrips.gov.pl lub pisemnie na

adres: ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa.

Kategorie danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych obejmuje nastepujace kategorie Pani/Pana danych:

W przypadku osoby $wiadezacej ustugi: imig i nazwisko, stanowisko, miejsce pracy, adres e-
mail, numer telefonu.

W przypadku uczestnika programu: imie i nazwisko oraz dane okreslone w karcie zgtoszenia
do programu, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli, postgpowania w trybie

nadzoru lub sprawozdawczosci.

Zadanie publiczne wspélfinansowane ze srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zakresie niezbgdnym do wykonania przez
Ministra zadan zwigzanych ze sprawozdawczoscig, nadzorem oraz z czynnosciami
kontrolnymi dotyczgcymi realizacji programu ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022.
Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 6 ust. 1
lit. e RODO w zwiazku z art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu
Solidarno$ciowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1787).

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcow danych

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajagcym dane
osobowe na zlecenie administratora w zakresie realizowanych przez niego obowigzkow oraz
w zwigzku z wykonywaniem czynnosci zwigzanych z realizacjg programu ,,Opieka
wytchnieniowa” — edycja 2022, a takze innym podmiotom upowaznionym do pozyskania

Pani/Pana danych na podstawie przepisdw prawa (np. podmiotom kontrolujacym Ministra).

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda do czasu wygasniecia obowigzku
przechowywania tych danych wynikajgcych z realizacji programu ,,Opieka wytchnieniowa” —
edycja 2022, a nastgpnie do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych

wynikajgcego z przepisow dotyczacych archiwizacji dokumentaci.

Prawa podmiotéw danych

Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do swoich danych osobowych, prawo do zgdania
ich sprostowania, do ograniczania przetwarzania tych danych oraz prawo do zgdania ich
usuniegcia po uptywie okresu, o ktorym mowa powyzej. Realizacja powyzszych praw musi
by¢ zgodna z przepisami prawa, na podstawie ktérych odbywa sie przetwarzanie danych
osobowych, a takze m.in. z zasadami wynikajacymi z Kodeksu postepowania

administracyjnego i zasadami archiwizacji.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w tym profilowanie
W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzié do

zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania.

Zadanie publiczne wspotfinansowane ze Srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spofecznej.
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Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych (PUODQO) ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel.: 22 531 03 00.

Zrédlo pochodzenia danych
Pani/Pana dane zostaty przekazane przez jednostke samorzadu terytorialnego lub podmiot
uprawniony do prowadzenia dziatalno$ci pozytku publicznego, ktéra/ktoéry przekazata nam je

w zwigzku z Pani/Pana udzialem w programie ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022.

Informacja o dobrowolnosci lub obowigzku podania danych:
Podanie danych osobowych jest konieczne dla celow zwigzanych z wykonywaniem zadan

Ministra w ramach programu ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022,

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze Srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu Programu
,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022

Oswiadczenie
Os$wiadczam, ze osoba niepetnosprawna ..........oooviviiiiiiin e w trakcie trwania
ustug opieki wytchnieniowe] nie korzysta z $wiadczen w innej formie pomocy ustugowej, w
tym: ustugi opiekuncze lub specjalistyczne ustugi opiekuncze, o ktorych mowa w ustawie z
dnia 12 marca 2004 o pomocy spotecznej ( Dz. U. z 2020r. poz 1876, z pézn. Zm.), ustugi

finansowane ze $rodkéw Funduszu Solidarnosciowego lub z innych Zrodet.

Podpis opiekuna

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze srodkow Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu Programu
,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022

Karta rozliczenia uslug opieki wytchnieniowej w ramach Programu ,,Opicka
wytchnieniowa" — edycja 2022

L. Dane osoby, ktérej przyznane zostaly ustugi opieki wytchnieniowej (opiekuna
prawnego/czlonka rodziny/opiekuna osoby niepelnosprawnej):

Imig¢ i nazwisko:

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

...........................................................................................................

11 Dane dotyczgce osoby niepelnosprawnej, w zwigzku z opieka nad ktorg
opiekunowi przyznane zostaly ustugi opieki wytchnieniowej:
Imie i nazwisko:

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

Zadanie publiczne wspdlfinansowane ze $rodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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III. Informacje dot. realizowanych uslug opieki wytchnieniowej:
1. Opieka wytchnieniowa przyznana w formie: dziennej, calodobowej*

2. Opieka wytchnieniowa przyznana w wymiarze:

..........................................................................................

...........................................................................................

Data Miejsce Godziny/dni Liczba Potwierdzenie Podpis osoby
realizacji realizacji realizacji godzin/dni | realizacji ustugi objetej opieka
opieki opieki opieki $wiadczonej | opieki wytchnieniowa/czt
wytchnienio | wytchnienio | wytchnienio opieki wytchnieniowe;j onka
wej wej wej wytchnienio | przez osobg badz rodziny/opiekuna
wej placéwke, ktora ja
realizowala

4. Laczna liczba godzin/dni §wiadczonej opieki wytchnieniowej w formie:
1) dziennej wynosi .............. godzin,
2) calodobowej wynosi ................ dni

5. Potwierdzam zgodnosé karty realizacji Programu

.......................................................................

Data i podpis osoby reprezentujgcej realizatora ustug

*Nalezy podkresli¢ realizowang forme ustug

Zadanie publiczne wspdlfinansowane ze srodkow Funduszu Solidarno$ciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spoleczne;.
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu Programu

»Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022

Nazwisko i imie wnioskodawcy:

Ocena formalna

Whiosku o przyznanie opieki wytchnieniowej Nr sprawy:

. wniosek zostal ztozony we whasciwe] InStytuc]i ....oovviiiiiiiiiii

. wniosek zostal sporzgdzony na obowiazujgcym formularzu............ooooiiiiiii

. wnioskodawca podlega/nie podlega™ wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie

s Wy pelmong wszystkie wymagane pola-wes WIIOSKY s e i conp o sames soss s w i ek 2o i

. Dolaczono wszystkie wymagane zaltgczniki:

Nazwa zalgcznika

Zalaczono
do wniosku

TAK | NIE

Data
uzupelnienia

Whniosek jest ztozony na odpowiednim formularzu, zataczniki
zostaly ztozone wg wiasciwych wzoréw

kopia waznego orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci (lub
orzeczenia rownowaznego)

karte oceny stanu dziecka/osoby niepetnosprawne] wg
zmodyfikowanej skali FIM, ktorg uzupetnia lekarz rodzinny/
lekarz rehabilitacji medycznej/ fizjoterapeuta/ pielegniarka

Klauzula informacyjna w ramach programu ,  Opicka
wytchnieniowa’’- edycja 2022

Klauzula informacyjna RODO w ramach ,, Opicka
wytchnieniowa’’- edycja 2022

O$wiadezenie dot. innych form wsparcia

W dniu sporzgdzenia oceny formalnej tj. .................. wniosek kompletny/nie kompletny™*.

b 1 () R —— wystano pismo o konieczno$ci uzupetnienia brakow formalnych.

B 115 ———— wniosek uzyskal ocene formalna: pozytywna D

* niepotrzebne skresli¢

negatywng D

Podpis i piecze¢ pracownika

Zadanie publiczne wspolfinansowane ze Srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych

od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.
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Zatacznik nr 8 do Regulaminu Programu
,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022
Karta oceny merytorycznej

,» Opieka wytchnieniowa’” — edycja 2022

Nr sprawy:

OCENA MERYTORYCZNA WNIOSKU

1. Osoba niepetnosprawna, ktdrej dotyczy wniosek stale przebywa w domu,

a. Tak (3 pkt.)

2. Osoba niepelnosprawna, ktérej dotyczy wniosek ma niepetnosprawno$é sprzezong/ ztozong
(wystepujg co najmniej dwa rodzaje niepetnosprawnosci lub trzy rodzaje niepelnosprawnosci):

a. Wystepujg 3 rodzaje niepelnosprawnoscei (6 pkt.)

b. Wystepuja 2 rodzaje niepelnosprawnoscei (3 pkt.)

c. Wystepuja 1 rodzaje niepetnosprawnosci (1 pkt.)

2. Osoba niepelnosprawna, ktérej dotyczy wniosek wymaga wysokiego poziomu wsparcia (na
podstawie Karta pomiaru niezaleznosci funkcjonalnej - FIM oceny stanu dziecka/ osoby
niepeinosprawne;j):

a. Uzyskal miedzy 18 a 30 punktow w ramach w/w Karty (5 pkt.)

b. Uzyskat migdzy 31 a 60 punktow w ramach w/w Karty (3 pkt.)

c. Uzyskat ponizej 61 a 90 punktéw w ramach w/w Karty (2 pkt.)

Razem S pkt

Zadanie publiczne wspélfinansowane ze srodkéw Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych
od Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej.







Zalacznik nr 2 do

Zarzadzenia Nr 17/2022
Dyrektora PCPR w Wejherowie
z dnia 27.01.2022 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

Program ,,Opieka Wytchnieniowa” realizowany jest w ramach resortowego Programu
Ministra i Polityki Spotecznej 1 finansowany ze $rodkéw Funduszu Solidarnosciowego.

W ewidencji  ksiggowej program ten jest oznaczony jako ,,OPIEKA
WYTCHNIENIOWA?”. Zostaje wprowadzona odrgbna ewidencja ksiggowa w obszarze ksiag
rachunkowych poprzez zatozenie nowo otwartego rachunku bankowego na potrzeby realizacji
programu.

Ewidencja ksiegowa wydatkow w ramach programu "Opieka
Wytchnieniowa" realizowana jest pozabudzetowo na koncie 240 z wyrdznikiem 34 oraz
z rachunku przeznaczonego na realizacj¢ programu — konto 139 z wyrdznikiem 34.

Do archiwizowania zbioréw stosuje si¢ nastepujace rozwigzania:

1) okres przechowywania dokumentow:

- dowody ksiegowe - dotyczgce realizacji programu w tym dowody zakupu oraz dowody
zakupu wartosci niematerialnych i prawnych — przez caly okres ich amortyzowania oraz przez
nastepne 5 lat kalendarzowych,

- ksiggi rachunkowe — 5 lat,

- listy plac i karty wynagrodzen — 10 lub 50 lat od zakonczenia pracy u danego platnika,

- dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

- sprawozdania budzetowe i finansowe - 5 lat,

2) powyzej ustalone okresy przechowywania liczy si¢ od poczatku roku nastgpujacego po
roku obrotowym, ktorego dotycza,

3) miejscem archiwizowania dokumentow jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w Wejherowie ul. Sobieskiego 279A, 84-200 Wejherowo.




Zakladowy Plan Kont
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
dla Programu ,,Opieka Wytchnieniowa”
Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly
013 — Pozostale srodki trwate
020 — Warto$ci niematerialne i prawne
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz WNiP
Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
139 — Inne rachunki bankowe
Zesp6l 2 — Rozrachunki i roszczenia
240 - Pozostate rozrachunki
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie — nie stosuje sig
Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania — nie stosuje si¢

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy — nie stosuje sig

ANALITYKA KONT

Konta bilansowe

013 — POZOSTALE SRODKI TRWALE W UZYWANIU DLA PROJEKTU

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]

$rodkéw trwalych nie podlegajacych ujeciu na kontach 011 wydanych na potrzeby realizacji

programu ,,Opieka Wytchnieniowa” w ramach $rodkéw otrzymanych na obstugg programu,

ktére podlegajg umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania (wyposazenie

o wartosci okreslonej w polityce rachunkowosci, do kwoty okreslonej w ustawie o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych) na koncie 072.

Struktura konta

013-09-03 — urzadzenia biurowe
013-09-04 - sprzgt komputerowy
013-09-12 — inne

Gdzie:

09 — oznacza wyroznik programu




Konto 020 - WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej warto-
sci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniej-
szenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorze-
nia ujmowanego na koncie 072.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i praw-
nych w wartosci poczgtkowej.

Analityka konta 020-09
Gdzie:

09 — oznacza wyrdznik programu.

072 - UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w miesigcu
oddania do uzywania.

Analityka:

072-09-03— umorzenie urzadzen biurowych

072-09-04 — umorzenie sprzgtu komputerowego

072-09-12- umorzenie innych pozostatych srodkéw trwatych

072-09-17 - umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Gdzie:

09 - oznacza wyroznik programu
ZESPOL - 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
139 — Inne rachunki bankowe — program ,,Opicka Wytchnieniowa”

Konto stuzy do ewidencji $rodkoéw pienigznych na odrgbnym rachunku bankowym

otrzymanych z Pomorskiego Urz¢du Wojewodzkiego w Gdansku na realizacjg programu




"Opieka Wytchnieniowa™.

Na koncie 139-34 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwiazku z czym zachodzi pelna zgodno$¢ zapisow konta 139-34 miedzy ksiggowoscia PCPR
w Wejherowie, a ksiggowoscia banku. Na stronie Wn konta 139-34 ujmuje si¢ wplywy
$rodkéw, a na stronie Ma - wyplaty srodkéw. Konto 139-34 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan $rodkow na wyodrebnionym rachunku bankowym.

Struktura konta 139-34:

139 — 34 — 01 — Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej — realizacja zadania

139 — 34 — 02 — Obstuga

139 — 34 — 03 — Odsetki

gdzie:

34 — oznacza wydzielony rachunek dla $rodkéw otrzymanych na realizacj¢ programu ,,Opicka

Wytchnieniowa”

ZESPOL. - 2 - “Rozrachunki i roszczenia”

Konto 240 — POZOSTALE ROZRACHUNKI dla programu

Konto 240 shizy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzafi dotyczacych
realizowanego programu ,,Opieka Wytchnieniowa” finansowanego ze Srodkéw Funduszu
Solidarnosciowego w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny i Polityki Spoteczne;.
Struktura konta 240-34

240 — 34 — 01 — Opieka Wytchnieniowa

240 — 34 — 02 — Obstuga

240 — 34 — 03 — Odsetki

gdzie:

34 — rozrachunki programu




