7 Ministerstwo Rodziny
\ I Polityki Spotecznej Ny

ZAPYTANIE OFERTOWE

Podmiot: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie realizujacy Program
Wspieranie Jednostek Samorzadu Terytorialnego w Tworzeniu Systemu
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie pt. , Skuteczni i dostepni” - edycja 2023

Zaprasza do ztozenia oferty na:

Przeprowadzenie warsztatéw w zakresie treningu umiejetnosci spotecznych
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I. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Powiatowe centrum Pomocy Rodzinie w
Wejherowie

Adres: ul. Sobieskiego 279A
84 - 200 Wejherowo

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie udzielane jest w ramach programu Wspieranie Jednostek Samorzadu Terytorialnego
w Tworzeniu Systemu Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie pt. ,, Skuteczni i dostepni” -
edycja 2023

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie oraz przeprowadzenie Treningu Umiejetnosci
Spotecznych (TUS) dla grupy 10 dzieci doznajacych przemocy, zamieszkujacych teren powiatu
wejherowskiego.

1. Liczba uczestnikow w grupie: 10 osob:

2. Liczba godzin TUS w kazdej grupie: 18 godzin

Warsztaty treningu umiejetnosci spotecznych bedg realizowane w wymiarze min. dwunastu spotkan
kazde po min. 1,5 godz. ( 90 min) tacznie do zrealizowania w ramach niniejszego zaméwienia jest 18
godzin zegarowych dla 10 Uczestnikéw/czek Programu.

(12 warsztatow x 1,5 godziny = 18 godzin), czestotliwos¢ zajec: min. 2 x w miesigcu w okresie od lipca
do grudnia 2023r. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji ustugi.

3. Czas i miejsce realizacji TUS:

Realizacja zaje¢ w okresie od 01.07.2023 do 15.12.2023 r.

Zajecia beda $wiadczone w dni robocze i/lub weekendy w godzinach od 14.00 do 16.00, po uzgodnieniu
z Zamawiajacym dogodnego dla Uczestnikow/czek Projektu terminu spotkania.

Miejsce realizacji zajec - teren powiatu wejherowskiego, preferowane miasta ( Wejherowo, Rumia,
Reda), mozliwos¢ udostepnienia siedziby zamawiajacego na potrzeby zajec.

Dojazd uczestnikow do projektu lezy po stronie uczestnikow.

Szczegotowy harmonogram oraz doktadny adres ustalony zostanie po wytonieniu Wykonawcy.

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz.U. 2022, poz. 1710).
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Wsparcie kierowane jest do 10 oséb (dzieci ) co do ktérych zachodzi podejrzenie stosowania przemocy
w rodzinie.

4. Charakterystyka grupy

5. Cele Treningu Umiejetnosci Spotecznych:

Celem Treningu Umiejetnosci Spotecznych jest nabycie umiejetnosci oraz rozwdj adekwatnych
zachowan spotecznych obejmujacych: zawieranie znajomosci, stuchanie, zadawanie pytan,
odmawianie, inicjowanie rozmowy, dyskutowanie, reagowanie na krytyke, wyrazanie krytyki, radzenie
sobie z emocjami, w tym: rozroznianie uczué, wyrazanie gniewu i rozczarowania, mowienie
komplementow.

6. Minimalny zakres warsztatéw TUS dotyczy:

1) Treningu umiejetnosci komunikacyjnych,

2) Treningu modyfikowania zachowan na bardziej aprobowane spotecznie,

3) Umiejetnos¢ wspotpracy w grupie,

4) Aktywne stuchanie, okazywanie empatii,

5) Ksztattowanie umiejetnosci rozwiazywania konfliktow,

6) Metody odmawiania,

7) Praca nad przestrzeganiem zasad,

8) Metody radzenia sobie z emocjami, komunikowanie wtasnych emocji, potrzeb w sposéb
jasny i spotecznie akceptowany,

9) Uczenie sie rozpoznawania emocji i potrzeb,

10) Adekwatne reagowanie na krytyke i umiejetne wyrazanie jej,

11) Inicjowanie i podtrzymywanie satysfakcjonujacych wiezi prywatnych i profesjonalnych,

12) Skuteczne negocjowanie warunkow wspdtpracy,

13) Odnajdywanie w sobie mocnych stron.

7. Osoby wykonujace przedmiot zamowienia winny:

1. Posiada¢ wyksztatcenie wyzsze psychologiczne, pedagogiczne, socjologiczne
lub pokrewne
2. Posiadac uprawnienia do prowadzenia TUS lub uprawnienia do prowadzenia
zajec socjoterapeutycznych,
3. Posiadac min. 2 - letnie doswiadczenia trenerskie w obszarze treningéw
umiejetnosci spotecznych,
4. Nie figurowac w rejestrze skazanych za przestepstwa na tle seksualnym
5. Posiadac petng zdolnosé¢ do czynnosci prawnych,
6. Legitymowac sie niekaralnoscia za umysélne przestepstwo przeciwko zyciu i
zdrowiu na szkode matoletniego,
Przedmiotu zaméwienia nie moga wykonywac osoby, wobec ktérych orzeczono zakaz prowadzenia
dziatalnosci zwigzanej z wychowywaniem, leczeniem, edukacja matoletnich lub opieka nad nimi, lub
obowiazek powstrzymywania sie od przebywania w okreslonych $rodowiskach lub miejscach, zakaz
kontaktowania sie z okreslonymi osobami lub zakaz opuszczania okreslonego miejsca pobytu bez zgody
sadu.
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8. Obowiazki Wykonawcy:

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowiazany jest w szczegdlnosci do:

1) Opracowania konspektow i harmonogramu zajec, ktory bedzie realizowany po uzgodnieniu
z Zamawiajacym (z uwzglednieniem warunkdw organizacyjnych Zamawiajacego);

2) Swiadczenia ustug w zakresie treningu umiejetnosci spotecznych dla Uczestnikow/czek
Projektu;

3) Prowadzenia grupowych spotkan z Uczestnikami/czkami Projektu;

4) Prowadzenia list obecnosci na TUS wraz z zakresem godzinowym i dniowym;

5) Przygotowania i opracowania ankiet ewaluacyjnych oraz sporzadzenia pisemnego
sprawozdania z realizacji zadania ze wskazaniem kierunkéw dalszej pracy z uczestnikami
Programu w zakresie umiejetnosci psychospotecznych;

6) Realizowania ustugi w sposéb staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie z ustalonym
harmonogramem;

7) Utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajacym, w tym biezace informowanie o wszystkich
zaistniatych problemach;

8) Przestrzegania obowiazkéw wynikajacych z realizacji umowy, przepiséw prawnych,

9) Sumiennego i rzetelnego wykonywania obowigzkow.

L. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY ICH
SPEENIENIA

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki udziatu
w postepowaniu:

1. Ztoza Zamawiajacemu oferte (zatacznik nr 1) wraz z wymaganymi dokumentami
2. Posiadajg niezbedne uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zamoéwienia

dziatalnosci, posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie.

3. Posiadajg min. 2 - letnie doswiadczenie trenerskie w obszarze treningdéw umiejetnosci spotecznych.
Na potwierdzenie spetniania tego warunku Oferent posiadajacy doswiadczenie trenerskie w obszarze
treningdw umiejetnosci spotecznych ztozy stosowne dokumenty potwierdzajace doswiadczenie.

4. Posiadajg wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o
szkolnictwie wyzszym na kierunku psychologia, pedagogika, socjologia lub pokrewne - na
potwierdzenie spetniania tego warunku Oferent zobowigzany jest zataczy¢ kopie dokumentow
potwierdzajacych w/w wyksztatcenie (kserokopie dyplomoéw studiéw wyzszych, zaswiadczen,
certyfikatow).

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zatgcznikéw do oferty.

V. ODRZUCENIE OFERTY

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:

1. ztozy oferte niezgodna z trescia niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem merytorycznym,
a niezgodnos$¢ ma charakter istotny,

2. ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajaca oswiadczen i dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego,

przedstawi nieprawdziwe informacje,
nie spetnia warunkdw udziatu w postepowaniu,

ztozyt oferte, ktéra zawiera razaco niska cene (zgodnie z okre$lonymi w zapytaniu wytycznymi),

L

ztozyt oferte po terminie.
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VI. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Ocenie podlegaja wytacznie oferty kompletne, zgodne z trescia i przedmiotem zamowienia oraz
spetniajace wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria oceny ofert:

Nr Nazwa kryterium Waga

1 Cena 60%

2 Doéwiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia treningéw 40%
umiejetnosci spotecznych

1. Cena - maksymalnie 60 punktow

Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium beda liczone wedtug nastepujacego wzoru:
C = (Cpin : Cor x 100) x 60%

gdzie: C - liczba punktéw przyznana danej ofercie za catos¢ zlecenia

Cmin — Najnizsza cena sposréd waznych ofert

Cof- cena badanej oferty

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

2. Doswiadczenie Wykonawcy - maksymalnie 40 punktéw

Podkryterium: Osoba realizujaca zamowienie posiada doswiadczenie polegajace na:

1) posiadaniu mniej niz 20 godzin doswiadczenia w zakresie prowadzenia treningdw umiejetnosci
spotecznych - O pkt;

2) posiadaniu od 20 do 80 godzin doswiadczenia w zakresie prowadzenia treningdw umiejetnosci
spotecznych - 10 pkt;

3) posiadaniu od 81 do 120 godzin doswiadczenia w zakresie prowadzenia treningdw umiejetnosci
spotecznych - 20 pkt;

4) posiadaniu 121 i wiecej godzin doswiadczenia w zakresie prowadzenia treningdw umiejetnosci
spotecznych - 30 pkt.

Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium beds liczone wedtug nastepujacego wzoru:

gdzie: D - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,Doswiadczenie”

Dmax - Najwyzsza liczba punktow mozliwa do uzyskania w podkryterium
Dot - punkty przyznane badanej ofercie w podkryterium

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
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W ramach kryteriéw ,Cena” oraz ,Doswiadczenie Wykonawcy” facznie mozna uzyska¢ maksymalnie
100 punktow.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktéw C+D.

Na podstawie przyznanych punktéw Zamawiajacy utworzy liste rankingowa Wykonawcow. Z listy
rankingowej do realizacji zamdwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktory otrzyma najwieksza liczbe
punktéw. Cene oferty nalezy skalkulowac w taki sposdb, zeby obejmowata wszystkie koszty niezbedne
do prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym koszty przejazdéw, rozmow
telefonicznych, noclegéw i wyzywienia, wysytek jakichkolwiek materiatow niezbednych do realizacji
przedmiotu zamoéwienia oraz, o ile dotyczy - podatek od towardw i ustug (VAT) lub podatek
dochodowy i sktadki ZUS, w tym sktadki ZUS optacane przez Zamawiajacego (tzw.,pochodne od
wynagrodzenia”). Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie zwrotu jakichkolwiek kosztéow
zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu zamoéwienia.

W przypadku gdy Wykonawcy uzyskajg taka samg liczbe punktow o wyborze Wykonawcy decyduje
miejsce realizacji ustugi zgodnie z preferencjami.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.
Miejsce i sposdb sktadania ofert
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Dokumenty sklada sie w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim i sktada¢ na zataczonym druku
formularza w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie ul. Sobieskiego 279A, pokdj
Nr 8, w zamknietej kopercie z dopiskiem:

Oferta na ,Przeprowadzenie warsztatow w zakresie treningu umiejetnosci spotecznych
" - w Projekcie ,,Dostepni i skuteczni - edycja 2023" , lub drogg e-mail na adres

kancelaria@ pcprwejherowo.pl

4. Termin zlozenia oferty: do 15 czerwca 2023r. do godziny 15:00 (decyduje data wptywu do PCPR).

Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia:
Matgorzata Bernacka

Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogloszenia:
58 672 27 02 wew 13 lub 691 498 695

EKTOR
itrum Pomocy Rodzinie
ejherowit




inisterstwo Rodziny

i Polityki Spotecznej  /7q<
W

1999
Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

s GOIE ssaasrisniens
FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa Wykonawcy/ imig i
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NIP,

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe w zakresie zorganizowania oraz przeprowadzenie Treningu
Umiejetnosci Spotecznych (TUS) dla grupy 10 dzieci doznajacych przemocy, zamieszkujacych teren
powiatu wejherowskiego w ramach programu Wspieranie Jednostek Samorzadu Terytorialnego
w Tworzeniu Systemu Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie pt.

, Dostepni i skuteczni” - edycja 2023 oferuje wykonanie zamdwienia wg ponizszej specyfikacji:

Kryterium 1
CENA W ZtOTYCH (prosze wskazaé do dwéch miejsc po przecinku)

CENA ZA ORGANIZACIE 1 TRENINGU (BRUTTO)..ccceevvrerennervercesmneenencnZt
STOWNIE L smivnmmmmmans e s 20Ty Eh

CENA ZA REALIZACIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA tACZNIE (BRUTTO)...ccorvvrvemcrsmnsieseracnsans 2t

S OWNIE et st ses e s s st sensss e snssesmneeneene . ZTOTYCN

Kryterium 2
DOSWIADCZENIE WYKONAWCY (prosze podaé doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata
zamowienie)

O mniej niz 20 godzin doswiadczenia w zakresie prowadzenia treningdw umiejetnosci
spotecznych

O od 20 do 80 godzin doswiadczenia w zakresie prowadzenia treningdw umiejetnosci
spotecznych

O od 81 do 120 godzin doswiadczenia w zakresie prowadzenia treningéw umiejetnosci
spotecznych

00 121 iwiecej godzin doswiadczenia w zakresie prowadzenia treningdw umiejetnosci
spotecznych

Migjsce ProwWadzenia TS comws s o esssssiesyy vt s s s 0 s e s R S e S e e e s
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1. Oswiadczam, ze posiadam doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie tozsamym z
przedmiotem zamdwienia

2. Dysponuje kadrg posiadajgcg niezbedne kwalifikacje i kompetencje do realizacji przedmiotu
zamoéwienia, w tym osobg posiadajaca wyksztatcenie kierunkowe oraz co najmniej 2-letnie
do$wiadczenie w prowadzeniu

3. Oswiadczam, ze akceptuje tresc zapytania ofertowego bez zastrzezen.

4. Oswiadczam, ze cena zostata obliczona w taki sposdb, ze jest to cena stata i zawiera
ponadto wszelkie podatki, optaty i koszty wynikajace z realizacji zamowienia.

5. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania.

6. Oéwiadczam, ze realizacja ustugi bedzie prowadzona zgodnie z zakresem okreslonym w
zapytaniu ofertowym.

7. Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej oéwiadczam, ze dane zawarte w ofercie oraz
zatgcznikach sg zgodne z prawda.

8. Os$wiadczam, ze reprezentuje podmiot prowadzacy dziatalnos¢ ustugowa w zakresie zgodnym
z przedmiotem niniejszego postepowania oraz posiadam uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich
posiadania. TAK/ NIE*

9. Zobowiazuje sie do podpisania umowy na warunkach zgodnych z zapytaniem ofertowym,
w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego. TAK/ NIE/NIE DOTYCZY*

10. Odwiadczam, ze oferta jest wazna od daty jej ztozenia przez 30 dni.

*niepotrzebne skresli¢

(data, podpis, pieczec)
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UMOWA nr ........ 12023

zawarta w dniu .....c.c...... 2023 roku w Wejherowie pomiedzy:
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie, ul. Sobieskiego 279A, reprezentowanym przez
Pania Matgorzate Bernacka - Dyrektora PCPR w Wejherowie, zwanym dalej Zamawiajacym,

e e eeeemneeennes, prowadzacym dziatalno$é gospodarcza pod firma: ....eeeeveveevenenen, Z Siedziba w
.............. y UL s, WPISANYM O e pOd N NIPS e
Zwanga dalej Wykonawca.

Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z pézn. zm).

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje sie do przygotowania i prowadzenia w okresie
od 1 lipca 2023 roku do 15 grudnia 2023 roku warsztatéw umiejetnosci spotecznych dla
min.10 Uczestnikéw/czek Programu , Dostepni i skuteczni” wspotfinansowanego przez
Ministerstwo Rodziny i Polityki Spoteczne;j.

2. Wykonawca przeprowadzi 12 poéttoragodzinnych warsztatow w okresie wskazanym w ust 1.
w szczegolnosci w zakresie:
1) umiejetnosci komunikacyjnych,
2) modyfikowania zachowan na aprobowane spotecznie,
3) wspdtpracy w grupie,
4) aktywnego stuchania, okazywania empatii,
5) ksztattowania umiejetnosci rozwiazywania konfliktow,
6) umiejetnosci odmawiania,
7) przestrzegania zasad,
8) radzenia sobie z emocjami, komunikowania wiasnych emocji, rozpoznawania emocji i
potrzeb,
9) reagowania na krytyke i umiejetnego jej wyrazania,
10) Inicjowania i podtrzymywania satysfakcjonujacych wiezi,
11) odnajdywanie w sobie mocnych stron.

3. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowiazany jest w szczegdlnosci
do:

1) opracowania konspektow i harmonogramu zajec, ktory bedzie realizowany po
uzgodnieniu z Zamawiajacym (z uwzglednieniem warunkéw organizacyjnych
Zamawiajacego);

2) S$wiadczenia ustug w zakresie treningu umiejetnosci spotecznych dla Uczestnikow/czek
Programu;

3) prowadzenia grupowych spotkan z Uczestnikami/czkami Projektu;

4) prowadzenia list obecnosci na TUS wraz z zakresem godzinowym i dniowym;

5) przygotowania i opracowania ankiet ewaluacyjnych oraz sporzadzenia pisemnego
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sprawozdania z realizacji zadania ze wskazaniem kierunkow dalszej pracy z uczestnikami
Programu w zakresie umiejetnosci psychospotecznych
6) realizowania ustugi w sposob staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie z ustalonym
harmonogramem:;
7) utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajacym, w tym biezace informowanie o
wszystkich zaistniatych problemach;
8) przestrzegania obowiazkdw wynikajacych z realizacji umowy, przepiséw prawnych,
9) sumiennego i rzetelnego wykonywania obowigzkow.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu przeprowadzenia warsztatow.
5. Zajecia beda éwiadczone w dni robocze i/lub weekendy w godzinach od 14.00 do 16.00, po
uzgodnieniu z Zamawiajacym dogodnego dla Uczestnikow/czek Projektu terminu spotkania
6. Szczegbtowy harmonogram realizacji przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej umowy.
7. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia przekazanej przez Zamawiajacego
dokumentaciji wymaganej do udokumentowania realizacji projektu.
8. Wykonawca wykonywac bedzie zlecenie W .......ccuvuiniiiniieniiinissnenns
9. Wykonawca zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o rezygnacji
uczestnika programu z warsztatéw, a Zamawiajacy - w miare mozliwosci - do znalezienia
nowego uczestnika programu i poinformowania o tym Wykonawcy.

§2

Strony uzgadniaja, ze za wykonanie zadania, o ktérym mowa § 1 Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy

cene jednostkowa............. zt brutto za jeden 1,5 godzinny ( 90min) warsztat, facznie kwote
.. 2t brutto (s’rownle reeeree s e neeme . ZHOtych) za wykonanie catosci przedmiotu

Uumowy. Wykonanle przedmiotu umowy w nlepe’mym wymiarze (ponizej 12 spotkan ) nie uprawnia

Wykonawcy do otrzymania catosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust1.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 ma charakter ryczattowy i obejmuje wszelkie podatki i

inne naleznoéci publicznoprawne, jak i wszystkie koszty, ktére powstang w zwiazku z realizacja

Umowy.

Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy po wykonaniu zadania w terminie 7 dni po

przedstawieniu przez niego prawidfowo wystawionej faktury.

Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury bez podpisu.

Zgodnie ze zmianami w ustawie o podatku od towardw i ustug, ktére weszty w zycie z dniem

01.01.2014r. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu faktury ~ w formie elektronicznej.

Faktura zostanie wystawiona na:
NABYWCA:

Powiat Wejherowski

ul. 3 - go Maja 4

84 - 200 Wejherowo

NIP: 588-241-79-33

ODBIORCA:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
ul. Sobieskiego 279A
84 - 200 Wejherowo

§3
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1. Wykonawca zobowiazuje sie wykonac zadanie terminowo, zgodnie z warunkaml niniejszej umowy.

2. W razie niewykonania umowy Wykonawca zobowiazuje sie zaptaci¢ Zamawiajacemu kare umowng
w wysokosci 25% wartosci umowy w zt brutto, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 umowy.

3. W razie nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajacemu
kare umowna w wysokosci 10% wartosci umowy w zt brutto, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 umowy.

4. W razie odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, zobowiazuje sie on
zaptaci¢ Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 10% wartosci Umowy w zt brutto, o ktorej
mowa w § 2 ust. 1 umowy.

5. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdélnych odszkodowania przenoszacego wysokosc
zastrzezonych kar umownych.

6. Kary umowne beda ptatne w terminie 21 dni od dnia doreczenia noty obcigzeniowej wystawionej
przez Zamawiajacego lub w drodze potracenia z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za
zrealizowanie Przedmiotu Umowy. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego
kar umownych z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

§4
Zadna ze Stron nie bedzie uznana za niewywiazujaca sie z umowy w przypadku, gdy nie bedzie w stanie
spetni¢ zobowiazania wynikajacego z umowy z powodu dziatania sity wyzszej niezaleznej od stron
umowy, a w szczegdlnosci z powodu: pozaru, trzesienia ziemi, powodzi - sytuacji kleski zywiotowej,
czy tez stanu epidemii wywotanej COVID - 19, z zastrzezeniem, ze w przypadku braku realizacji
przedmiotu umowy z ww. tytutu, taczne wynagrodzenie, o ktérym mowa w §2 ust. 2 ulega
proporcjonalnemu obnizeniu.

§5
1. Osoba do kontaktu w sprawach realizacji przedmiotu umowy ze strony Zamawiajacego jest:
Matgorzata Bernacka nr tel. 58 672 40 63 wew. 13, e-mail:

malgorzata.bernacka@ pcprwejherowo.pl.
2. Osobg do kontaktu w sprawach realizacji Przedmiotu umowy, ze strony Wykonawcy jest
O T 1] I S—— ,e-mail: .
3 Zmlana postanowien ust. 1i ust. 2 wymaga pomformowanla drugiej Strony na pismie lub mailowo
i nie stanowi zmiany umowy.

§6

1. Zamawiajagcy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych Wykonawcy. Dane
kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail rodo@pcprwejherowo.pl

2. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane sg w celu zawarcia i w zakresie realizacji niniejszej
umowy a takZze przez MRiPS w celu kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania
w ramach programu.

3. Podstawa przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest podpisanie niniejszej umowy oraz
obowiazujace przepisy prawa tj. art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych s3 podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy
przepisdw prawa.

5. Dane osobowe beda przechowywane bedg przechowywane na czas realizacji Programu, zgodnie z
zachowaniem zasad trwatosci, az do czasu wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw
projektowych oraz zgodnie z przepisami szczegétowymi dot. umow zlecenia przez 25 lat przy
pracach zleconych z odprowadzang sktadka na ubezpieczenie spoteczne, przez 5 lat przy pracach
zleconych bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne.
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Kazda osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do ochrony swoich danych osobowych, dostepu do
nich, uzyskania ich kopii, sprostowania, prawo do ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo
whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl ).
Podanie danych osobowych przez Wykonawce jest wymogiem ustawowym. Niepodanie tych
danych spowoduje brak mozliwosci podpisania i realizacji umowy.
Decyzje dotyczace przeprowadzenia oraz rozstrzygniecia procesu przetwarzania danych
Wykonawcy hie s3 podejmowane w sposéb zautomatyzowany.
Nie przewiduje sie przetwarzania danych osobowych w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe
zostaly zebrane.

§7

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za nalezyte $wiadczenie ustug objetych niniejsza Umowa, na
zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(zwanego dalej RODQ) i w innych obowiazujacych przepisach prawa.

Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajagcego za wszelkie szkody wyrzadzone z tytutu
niewykonania i/lub nienalezytego wykonania Umowy przez samego Wykonawce jak i osoby,
ktorym powierzyt wykonanie obowiazkéw wynikajacych z Umowy.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za dostarczenie Wykonawcy wszelkich posiadanych informaciji
niezbednych do wykonania przedmiotu zlecenia.

§8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego oraz powszechnie obowigzujace przepisy prawa dotyczace ochrony danych osobowych,
w tym RODO.
Ewentualne spory mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej Umowy rozstrzygac bedzie wtasciwy
rzeczowo sad powszechny dla siedziby Zamawiajacego.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.
Integralng czeicia niniejszej Umowy jest umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowiaca zatacznik nr 1.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Umowa przetwarzania danych w imieniu administratora
podpisana w zwiazku z umowa nr ...............Z dnia........

zawarta w dniu ......2023 roku w Wejherowie pomiedzy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie, ul. Sobieskiego 279A, 84-200 Wejherowo, NIP
588-18-49-725, reprezentowanym przez: Pania Matgorzate Bernacka - Dyrektora PCPR w Wejherowie

zwanym dalej Administratorem

a

, zZwanym dalej Podmiotem przetwarzajacym

Obie Strony w dalszej czesci Umowy zwane facznie Stronami oraz kazda z osobna Strona.

Strony zgodnie postanowity co nastepuje:

§ 1. Przedmiot, charakter i cel przetwarzania

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajacy w imieniu i na polecenie Administratora.

2. Namocy art. 28 oraz art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwanego dalej: RODO) Administrator poleca i upowaznia Podmiot przetwarzajacy do
przetwarzania danych osobowych niezbednych do realizacji Umowy nr ............ Z dnia ............. roku
(zwanej dalej: Umowa Gtéwna) w swoim imieniu.

3. Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z niniejszg umowa ma charakter przetwarzania danych
w formie papierowe;.

4. Niniejsza, akcesoryjna wzgledem Umowy Gldwnej, umowa powierzenia przetwarzania danych, ma
na celu uregulowanie wzajemnego stosunku stron oraz obowigzkéw w zakresie przetwarzania
danych osobowych wynikajacych z zawartej Umowy Gtéwne;j.

§ 2. Rodzaj danych, kategorie osob oraz czas trwania umowy

1. Rodzaj danych osobowych objetych niniejszg umowg stanowia dane niezbedne do realizacji
Umowy Glownej, tj. w szczegodlnosci imiona, nazwiska i dane kontaktowe.

2. Osobami, ktérych dane dotycza, sg w szczegdlnosdci: dzieci zgtoszone do Programu i ich
opiekunowie prawni lub faktyczni, ktérych dane przetwarza Zamawiajacy.

3. Niniejsza umowa obowiazuje od dnia podpisania do czasu obowiazywania Umowy Gtowne;.

§ 3. Obowiazki i prawa Administratora

1. Administrator oéwiadcza, Zze jest administratorem danych, ktore przekaze Podmiotowi
przetwarzajagcemu w celu przetwarzania ich w jego imieniu.

2. Przekazanie danych o ktorych mowa powyzej jest nieodptatne.
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3. Administrator moze monitorowaé¢ wdrozenie odpowiednich $rodkéow technicznych i
organizacyjnych, o ktérych mowa w § 5, ust. 1), przez Podmiot przetwarzajacy.

§ 4. Obowiazki i prawa Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie administratora, o ktérym
mowa w § 1., ust. 1) niniejszej umowy.

Zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaty sie do
zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy.

Podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO;
a) Przeprowadzenie analizy ryzyka;

b) Wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy opisanemu wczesniej ryzyku oraz bioragc pod uwage:

(1) pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;

(2) zdolnos¢ do ciagtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systemow i ustug przetwarzania;

(3) zdolnos¢ do szybkiego przywrécenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

(4) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci $rodkéw technicznych
i organizacyjnych majacych zapewnic¢ bezpieczenstwo przetwarzania.

¢) Wydawanie upowaznien do przetwarzania danych dla oséb dziatajgcych w imieniu
Administratora;

Przestrzega warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, o ktérych
mowa w § 5.

Biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga Administratorowi
poprzez odpowiednie $rodki techniczne iorganizacyjne wywiaza¢ sie z obowigzku
odpowiadania na Zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale Il RODO.

Uwzgledniajac  charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
administratorowi wywigza¢ sie z obowiazkéw okreslonych wart.32-36 RODO, a w
szczegolnosci:

a) Bezzwloczne zgtaszanie wszelkich naruszen ochrony danych osobowych oraz sukcesywne
uzupetnianie przekazanych informaciji;

b) Pomoc Administratorowi w poinformowaniu osob, ktérych dane dotycza o naruszeniu ich
danych;

c¢) Pomoc Administratorowi w dokonaniu oceny skutkéw planowanych operacji
przetwarzania dla ochrony danych osobowych;

d) Konsultowanie sie z organem nadzorczym.
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7) Po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja
przechowywanie danych osobowych;

Udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia Administratorowi lub audytorowi
upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, i przyczynia sig
do nich;

Niezwtocznie informuje administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie niniejszego rozporzadzenia lub innych przepisow Unii lub panstwa cztonkowskiego
o ochronie danych.

Podmiot przetwarzajacy oéwiadcza, ze posiada informacje na temat Administratora, o ktorych
mowa w art. 13 RODO oraz ze zapozna z nimi osoby, ktérych przetwarzane dane dotycza.

Bez uszczerbku dla art. 82, 83 i 84 RODO, jezeli Podmiot przetwarzajacy naruszy postanowienia
RODO przy okreélaniu celow isposobdéw przetwarzania, uznaje sie go za administratora
w odniesieniu do tego przetwarzania.

§ 5. Korzystanie z ustug podwykonawcow

Podmiot przetwarzajacy oéwiadcza, ze wdrozyt odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, by
przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych przetwarzane dane dotycza.

Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej
szczegdtowej lub ogdlnej pisemnej zgody administratora. W przypadku ogodlnej pisemnej zgody
podmiot przetwarzajacy informuje administratora o wszelkich zamierzonych zmianach
dotyczacych dodania lub zastgpienia innych podmiotéw przetwarzajacych, dajac tym samym
administratorowi mozliwos$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.

Jezeli do wykonania w imieniu administratora konkretnych czynnosci przetwarzania podmiot
przetwarzajacy korzysta zustug innego podmiotu przetwarzajacego, na ten inny podmiot
przetwarzajacy natozone zostaja - na mocy umowy te same obowigzki ochrony danych jak w
umowie miedzy administratorem a podmiotem przetwarzajacym, o ktérych to obowiazkach mowa
w84, wszczegdlnosci obowigzek zapewnienia wystarczajacych gwarancji  wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom
RODO. Jezeli inny podmiot przetwarzajacy nie wywiaze sie ze spoczywajacych na nim obowiazkow
ochrony danych, pelna odpowiedzialnoéé wobec administratora za wypetnienie obowigzkow
innego podmiotu przetwarzajacego spoczywa na pierwotnym podmiocie przetwarzajacym.

§ 6. Zachowanie poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest bezterminowo do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, ktorych ujawnienie bytoby sprzeczne z interesem Administratora.

Podmiot przetwarzajacy jest zwolniony z obowiazku zachowania poufnosci, o ktérej mowa
powyzej, wytacznie w przypadku:

1) uzyskania pisemnej zgody Administratora na ujawnienie informacji;
2) gdy obowiazek ujawnienia informacji wynika z obowigzujacych przepisow prawa.

Administrator ma prawo pisemnie upowazni¢ Podmiot przetwarzajacy do przekazania konkretnej
osobie wskazanych w upowaznieniu informacji.
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§ 7. Postanowienia koncowe
Realizacja niniejszej umowy nie wiaze sie z dodatkowymi kosztami dla Administratora.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy
dla siedziby Administratora.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie, zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu
cywilnego oraz RODO.

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Administrator Podmiot przetwarzajacy




