OR.251.3.2023.DD Wejherowo, dnia 10.11.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE ZGODNIE Z ZASADA UZYSKANIA NAJLEPSZYCH
EFEKTOW Z DANYCH NAKLADOW I ZASADY GOSPODARNOSCI

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
W WEJHEROWIE

ZAPRASZA DO SKEADANIA OFERT

na sprzatanie pomieszezen w budynku
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
ul. Sobieskiego 279A

84-200 Wejherowo

NIP: 588 241 79 33

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone w oparciu § 7 ust. 1 pkt. 3 Regulaminu postgpowania w sprawach
o udzielanie zamowien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora PCPR w Wejherowie z dnia
07 stycznia 2021 r., uwzglgdniajac szacunkowg warto$¢ zamowienia nieprzekraczajaca kwoty
130 000,00 zt, dla ktorej nie stosuje sig¢ ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720.)

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest $wiadczenie ustugi dla Zamawiajgcego wedlug

ponizszej specyfikacji:

1) Przedmiotem zamowienia jest ustuga sprzgtania pomieszczen w budynku Centrum polegajgca
na utrzymaniu w nalezytym stanie sanitarno-porzadkowym pomieszezen biurowych,
szkoleniowych,  diagnostycznych, terapeutycznych, — pomieszczen pomocniczych,
technicznych, sanitariatow, pomieszczen socjalnych, ciagow komunikacyjnych.

2) Ushugi sprzgtania pomieszczen biurowych, socjalnych i korytarzy wykonywane beda
codziennie w godz. poniedziatek: 15:55 —20:00, wtorek, éroda, czwartek, piatek:15:25 - 19.30.

3) Po zakoficzeniu prac do wykonawcey nalezy:

a) zamkniecie po zakonczeniu sprzatania okien, drzwi (na klucz) do pomieszczen biurowych
i umieszczenie kluczy w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego,

b) wylgczenie urzadzen elektrycznych, $wiatel,

¢) wiaczenie instalacji alarmowej w momencie opuszczania budynku po zakonczeniu
sprzatania, zamkniecie wszystkich drzwi wejsciowych do budynku

4) Ushugi sprzatania obejmuja:

a) codziennie:
— wycieranie kurzu oraz usuwanie innych zabrudzef z powierzchni biurek, szaf, szafek,
stolikow, kopiarek i drukarek oraz telefonow stacjonarnych,

_  zamiatanie i $cieranie podtog na mokro $rodkami przeznaczonymi do sprzatania gresu,
wyktadziny PCV,

— czyszezenie 1 uzupelnianie podajnika na mydto, uzupelnianie zapasu rgcznikow
papierowych, papieru toaletowego,




3)

6)
7)

8)

— oproznianie koszy na $mieci (ok. 50 szt.) umieszczonych w pokojach, WC oraz
na korytarzach wraz z uzupelianiem w nowe worki,

— oprdznianie niszczarek (ok. 20 szt.);

— czyszezenie 1 dezynfekcja toalet, umywalek, baterii tazienkowych, pisuarow, usuwanie
zaciekow, osadow, rdzy i kamienia,

— czyszczenie luster,

— dezynfekcja klamek,

— czyszezenie oston ze szkta/plexy w gabinetach lekarskich 1 w kancelarii oraz sekretariacie,

b) raz w tygodniu:

— mycie parapetéw wewnetrznych,

— mycie kaloryferow,

— mycie oszklonych drzwi znajdujgcych sie na korytarzach oraz gtownych drzwi
wejsciowych,

— usuwanie pajeczyn,

c) raz w miesiacu:

— mycie na wilgotno nég krzeset i stotow,

— mycie $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi,

— $cieranie kurzu z goérnych partii mebli,

— zamiatanie podlég i Scieranie podldg na mokro w korytarzach piwnicy,
w pomieszezeniach skladnicy akt zgodnie z obowigzujacg w Centrum instrukcja skladnicy
akt oraz schodach prowadzacych do piwnicy.

d) dwa razy w roku w uzgodnionym terminie:

— mycie okien wraz z futrynami w budynku PCPR.

Wykonawca zapewni niezbedny do realizacji umowy sprzet, materialy, $rodki czystosci
i utrzymania higieny (w toaletach) dopuszczonych do uzytkowania w pomieszczeniach we
wlasnym zakresie i na wlasny koszt, w ilosciach zapewniajgcych pelne biezace
zapotrzebowanie:

a) plyn do mycia podtog,

b) plyn do WC dezynfekujacy,

¢) plyn/mleczko do czyszczenia urzadzen sanitarnych,

d) plyn/zel do usuwania kamienia,

e) preparat/spray do czyszczenia i pielggnacji mebli biurowych niepozostawiajacy smug,

f) plyn do mycia szyb,

Wykonawca przed zlozeniem oferty, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, moze
dokona¢ wizji lokalnej powierzchni podlegajacych sprzataniu.

Zamawiajgcy wymaga, aby pracownicy zatrudnieniu przy sprzataniu byli przeszkoleni
w zakresie przepisow BHP 1 ppoz.

Odpady beda usuwane przez Wykonawce do wskazanych przez Zamawiajacego pojemnikow
znajdujgcych sie na terenie PCPR w Wejherowie w wiacie przy bramie wjazdowe;j.

4. Opis warunkow udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg, lub osoby prawne, spelniajace nastgpujace warunki:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnodci i czynnosci objetych przedmiotem
zamowienia

2) Dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym koniecznym do wykonania
zamowienia;




3) Zloza o$wiadczenie zawarte w zalgczniku nr 1 — Formularz ofertowy, do niniejszego

zapytania, w ktorym potwierdza posiadanie lub dysponowanie min. 2 osobami,
oddelegowanymi/skierowanymi do realizacji przedmiotu zamowienia 1 posiadajgcymi
min. 3-letnie do$wiadczenie w §wiadczeniu ww. ustug

4) Nie posiadajg powigzaf z Zamawiajacym pod wzgledem osobowym, wynikajacych

w szezegdlnosci pozostawania w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
miedzy Zamawiajgcym lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

5. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami, dane kontaktowe:

Anna Domnik e-mail anna.domnik(@pcprwejherowo.pl
tel. 58 672 40 63 wewn. 25

6. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena oferty — 100 %.

Oferta o najnizszej cenie brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia otrzyma
maksymalnie 100 punktow. Punkty bedg wyliczane wediug wzoru:

C=Cn/Cbx 100 %
gdzie:
Cn to najnizsza oferowana miesigczna cena brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia
Cb to miesieczna cena brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia oferty badane;
100% to waga kryterium
Wykonawea, ktory przedstawi najnizsza ceng oferty, zostanie zaproszony do podpisania
umowy z Zamawiajgcym.
W przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej Wykonawca zobowigzany jest przed
podpisaniem umowy do zlozenia wykazu osob skierowanych do realizacji ushugi.
Cena przedstawiona przez Wykonawce w formularzu ofertowym nie bedzie podlegata
zmianom w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia.
Cene ofertowa nalezy przedstawi¢ jako ceng ryczattowg brutto za jeden miesigc
$wiadczenia ustug.

7. Przeslanki odrzucenia oferty:
Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Wykonawcg:

1)
2)

3)

4)

5)

gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,

gdy oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

gdy oferta zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwy sposob lub
w niewlasciwej formie,

gdy Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zamowienia,

gdy oferta zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencj,

8. Sposdb platnosei

Rozliczenie za przedmiot zaméwienia odbywac si¢ bedzie w systemie miesigeznym, na
koniec kazdego miesigca. Faktura/rachunek platna bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w ciggu 14 dni od daty jej/jego doreczenia Zamawiajgcemu.




9. Termin realizacji zaméwienia: 2 stycznia 2024 — 31 grudnia 2024 roku.

10. Sposob przygotowania oferty:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ Formularz Ofertowy w jezyku polskim za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: kancelaria@pcprwejherowo.pl
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert cz¢sdciowych. Oferta musi obejmowac calos¢
przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego.
Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie elementy
wchodzace w jej skiad niezbedne do realizacji ustugi w tym m.in. podatek VAT,
wynagrodzenie oséb skierowanych do realizacji ustugi, koszty dojazdu i koszt materiatow,
srodkéw czystosci 1 sprzetu niezbednego do prawidlowego wykonywania zlecenia.
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu oferty cen¢ brutto (cyfrowo
i stownie) w zlotych polskich, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
W przypadku os6b  fizycznych  nieprowadzgcych dzialalnosci  gospodarczej,
gdy wynagrodzenie Wykonawcy:

a) podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym,

b) podlega obowiazkowi ubezpieczenia spofecznego,

¢) podlega obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego,

cena za realizacje zamowienia winna zawieraé wszystkie powyzsze sktadniki tj. nalezne

5)

11.

1)
2)

3)

12.

1)
2)

3)

10.

1)

2)

zaliczki na podatek dochodowy oraz wszelkie sktadki. jakie Zamawiajgcy zobowigzany
bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrgbnymi przepisami, lgcznie ze skladkami
wystepujgcymi po stronie Zamawiajacego.

Wszelkie rozliczenia zwiazane z realizacja zamowienia bgdg realizowane w ztotych
polskich. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosei rozliczen z Wykonaweg w obcej
walucie.

Zmiana i wycofanie ofert
Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
W przypadku:
a) wycofania oferty - Wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, iz oferte wycofuje,
b) zmiany oferty - Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa zmienia
okres$lajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli o$wiadczenie o zmianie oferty pociaga
za soba koniecznosé wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentow,
Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ dokumenty wraz z o$wiadczeniem.
Os$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostac zlozone w
sposob i formie analogicznej jak przewidziano dla zlozenia oferty

Termin i miejsce zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 27.11.2023r., do godziny 10:00 za pomocg poczty
elektronicznej na adres kancelaria@pcprwejherowo.pl

W tytule wiadomosei nalezy zamiesci¢: ,Sprzgtanie pomieszczen w  budynku
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie™

Oferty, ktére nie zostang dostarczone w Wwyzej wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane.

Postanowienia dodatkowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w my$l art. 66 Kodeksu Cywilnego,
jak réwniez nie jest ogloszeniem o zamowieniu w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 1. prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 25) oraz nie ksztattuje
zobowiazania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.




3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji zaoferowanej ceny oraz warunkow
z wykonawcami, przy wyborze oferty, a takze rezygnacji z udzielenia zamowienia.
Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzadzi stosowny protokot.

4) W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupelnienia lub
doprecyzowania przestanych dokumentéw. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy
moze zadaé od Wykonawcoéw wyjasnien oraz uzupetnien dotyczgcych tresei ztozonych
ofert.

5) Zamawiajgcy nie  przewiduje zwrotu  kosztéw  zwigzanych  z udzialem
w przedmiotowym postepowaniu w szczegdlnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO dla Oferentow.
Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, informujemy, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, z
ktérym mozna sie skontaktowaé: — piszac na adres ul. Sobieskiego 279 84-200 Wejherowo, —
telefonujgc na numer telefonu (58) 672 17 60 — faksujac na numer fax (58) 672 27 02 - mailujac
na adres e-mail: kancelaria@pcprwejherowo.pl
2. We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo
kontaktowac¢ sie z naszym Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: rodo@pcprwejherowo.pl
3. Celem przetwarzania danych osobowych jest znalezienie wykonawcey oferujacego
najkorzystniejsze wykonanie ustugi.
4. Dane osobowe podmiotéw odpowiadajacych na zapytanie, potencjalnych wykonawcow
i wykonawey wylonionego w wyniku przeprowadzonego postgpowania przetwarzane beda na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i e) RODO w celu przeprowadzenia postepowania w trybie zapytania
ofertowego oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy.
5.Dane pozwalajgce na zaproszenie do zlozenia oferty zostaly zaczerpnigte z ogdlnodostgpnych
baz danych oraz stron internetowych potencjalnych wykonaweow.
6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sa podmioty uprawnione do ujawnienia im danych
na mocy przepisow prawa. Moga by¢ nimi réwniez podmioty, ktore $wiadczg ustugi dla
administratora.
7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w ust. 3, a po tym czasie przez okres przewidziany w obowigzujgcych nas przepisach
dotyczacych przechowywania i archiwizacji dokumentacji.
8. Ma Pani/Pan prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dostepu do nich, uzyskania ich
kopii, sprostowania, prawo do ograniczenia ich przetwarzania, wniesienia sprzeciwu gdy
podstawe przetwarzania stanowi zadanie realizowane w interesie publicznym oraz prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl
9. Decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych nie sa podejmowane w sposob
zautomatyzowany, w tym nie podlegaja profilowaniu.
10. Administrator nie przewiduje przetwarzania danych osobowych w celu innym niz ten,
w ktérym dane osobowe sg zbierane.

Zalaczniki:
- Formularz Oferty
- Os$wiadczenie

Matgoyzata ]I_%Zrnacka

Dyrektor PCPR
w Wejherowie




FORMULARZ OFERTOWY
na: Sprzatanie pomieszczen w budynku
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:
Pelna nazwa(y) . Numer telefonu /
Lip: Wykonawey(6w) Adres(y) Wykonawcy(6w) adres email
1
Oferuje¢ zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia: Sprzatanie pomieszczen
w budynku Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie na nastgpujacych warunkach:
1) cena brutto za 1 miesiac (ryczaltowa) ..o zt
Bl s s s AT S )

Niniejszym o$wiadczam, ze:

1) w pehi akceptuje oraz spelniam wszystkie wymienione warunki i wymagania udzialu w
postepowaniu,

2)  dysponuj¢ min. 2 osobami, oddelegowanymi/skierowanymi do realizacji przedmiotu
zaméwienia i posiadajacymi min. 3-letnie doswiadczenie w $wiadczeniu ww. ustug,

3)  nie jestem zwigzany/a kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym w rozumieniu warunkow
udziatu w postepowaniu okreslonych w Zaproszeniu do zlozenia oferty.

4) realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami i w terminie okreslonymi
w Zapytaniu ofertowym,

5} w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuje sie do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

6) wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych do celow zwigzanych
z niniejszym postepowaniem w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne dla jego
nalezytego zrealizowania,

7)  posiadam niezbedna wiedzg i do$wiadczenie/dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
niniejszego zamoéwienia'

8)  pozostaje w sytuacji ekonomicznej i finansowe; zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

9)  o$wiadczam, ze w cenie brutto zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty niezbedne do
zrealizowania zaméwienia, wyliczone z nalezytg starannoscia 1 zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego,

10) zapoznatem/tam si¢ z trescia Zapytania ofertowego i przyjmuje ten dokument bez
zastrzezen,

11) otrzymalem/tam konieczne informacje do przygotowania oferty,

12) jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych o$wiadczen, informujg, iz
dane zawarte w ofercie i zatacznikach sg zgodne z prawda,

13) spetniam wymagania stawiane wykonawcom.

Data i podpis Wykonawcy

1 Niepotrzebne wykreslic.




OSWIADCZENIE

O$wiadezam, ze nie podlegam wykluczeniu z zamowienia publicznego na podstawie przestanek
okreslonych w art. Sk Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkow ograniczajgcych w zwiagzku z
dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 2022, Nr 1 11, str. 1) oraz
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 1. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r.. poz.835), w celu przeciwdzialania wspieraniu agresji Federacji
Rosyjskiej na Ukraing rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 1. zwana dalej ,,ustawg sankcyjng”, tj.

Nie podlegam wykluezeniu jako:

1) Wykonawea oraz uczestnik konkursu wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej.

2) Wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. 22022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym oddania 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na listg na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajgeej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. |
pkt 3 ustawy sankcyjne;.

3) Wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktorego jednostka dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na listg lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;.

Data i podpis Wykonawcy




