OR.251.4.2023.DD Wejherowo, dnia 10.11.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE ZGODNIE Z ZASADA UZYSKANIA NAJLEPSZYCH
EFEKTOW Z DANYCH NAKLADOW I ZASADY GOSPODARNOSCI

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
W WEJHEROWIE

ZAPRASZA DO SKEADANIA OFERT

na $wiadczenie uslug konserwatorskich i porzadkowania terenu wokol siedziby
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
ul. Sobieskiego 279A

84-200 Wejherowo

NIP: 588 241 79 33

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone w oparciu § 7 ust. 1 pkt. 3 Regulaminu postgpowania w sprawach
o udzielanie zamowien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
stanowigcego zatgeznik do zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora PCPR w Wejherowie z dnia
07 stycznia 2021 r., uwzgledniajac szacunkowa warto$¢ zamowienia nieprzekraczajgeca kwoty
130 000,00 zt, dla ktérej nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720.)

3. Opis przedmiotu zaméwienia:
1) Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest $wiadezenie ushug konserwatorskich

i porzadkowania terenu wokét siedziby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Wejherowie obejmujace w szczegolnosei:

a) wymiang: baterii lazienkowych, syfonow, uszezelek w kranach i sptuczek, desek
klozetowych, zarowek w lampach, zawiasow w meblach, klamek, gatek, uchwytéw
w drzwiach i szafach,

b) naprawe: klamek, zamkdéw, lamp, gniazdek elektrycznych, mebli (j. sklejanie,
skrecanie) i inne drobne naprawy wg. potrzeb,

¢) udraznianie zatkanych rur w sanitariatach,

d) regulacje drzwi i okien,

¢) zawieszenie obrazéw, tablic, karniszy, polek,

f) malowanie pomieszczen biurowych,

g) dbanie o utrzymanie terenow zielonych,

h) odsniezanie chodnikoéw i parkingéw wokot budynku w sezonie zimowym,

i) oczyszczanie rynien na dachu budynku w razie zaistnienia takiej koniecznosci,

j) oproznianie $mietnikow na terenie zielonym wokot siedziby PCPR w Wejherowie,

k) koszenie trawy, przycinanie krzewow i drzewek,

1) pielegnacja 2 rabat przed budynkiem oraz roslin i kwiatéw w nasadzonych w donicach
na zewnatrz budynku,

m) wywozenie na wysypisko kartonow, makulatury i zuzytych opakowan po tonerach
i bebnach oraz zlikwidowanych sktadnikéw majatku.

2) Zamawiajacy wymaga, aby osoba/osoby wykonujgce ww. prace byly przeszkolone
w zakresie przepisow BHP i ppoz.




3)
4)

5)
6)

Zamawiajgcy zapewnia sprzet niezbedny do realizacji zamdwienia.

Szczegdlowy harmonogram realizacji przedmiotu zamowienia zostanie ustalony przed
podpisaniem umowy z Wykonawcg.

Zakres ustug bedzie uzalezniony od potrzeb Zamawiajacego.

Wykonawca, przed zlozeniem oferty, w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym, moze
dokona¢ wizji lokalnej w siedzibie PCPR.

4, Opis warunkéw udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$é gospodarcza, lub osoby prawne, spelniajace nastgpujace warunki:
1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dzialalnosci i czynnosci objgtych przedmiotem

zamowienia

2) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobowym koniecznym do

wykonania zamowienia;

3) Nie posiadajg powiazan z Zamawiajacym pod wzgledem osobowym, wynikajgcych

w szczegdlnoéci pozostawania w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
miedzy Zamawiajgcym lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwiazane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

5. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami, dane kontaktowe:

Anna Domnik e-mail anna.domnik{@pcprwejherowo.pl
tel. 58 672 40 63 wewn. 25

6. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

D

2)

3)
4)
5)

6)

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium:
Cena oferty — 100 %.

Oferta o najnizszej cenie brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia otrzyma
maksymalnie 100 punktéw. Punkty beda wyliczane wedtug wzoru:

C=Cn/Cbx 100 %
gdzie:
Cn to najnizsza oferowana miesigczna cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia
Cb to miesigczna cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia oferty badanej
100% to waga kryterium
Wykonawea, ktory przedstawi najnizsza ceng oferty, zostanie zaproszony do podpisania
umowy z Zamawiajgcym.
W przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej Wykonawca zobowigzany jest przed
podpisaniem umowy do ztozenia wykazu osob skierowanych do realizacji ustugi.
Cena przedstawiona przez Wykonawce w formularzu ofertowym nie bedzie podlegata
zmianom w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.
Cene ofertowg nalezy przedstawi¢ jako ceng ryczaltowa brutto za jeden miesigc
$wiadczenia ustug.

7. Przesltanki odrzucenia oferty:
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozong przez Wykonawceg:

D)
2)
3)

gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,

gdy oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

gdy oferta zostata zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwy sposob lub
w niewlasciwej formie,




4)

5)

gdy Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do
przedmiotu zaméwienia,

gdy oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

8. Sposéb platnosci
Rozliczenie za przedmiot zamowienia odbywac si¢ bedzie w systemie miesigcznym, na
koniec kazdego miesigca. Faktura/rachunek ptatna bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w ciagu 14 dni od daty jej/jego dorgezenia Zamawiajgcemu.

9. Termin realizacji zamowienia:
2 stycznia 2024 — 31 grudnia 2024 roku.

10. Sposob przygotowania oferty:

1)

2)

3)

4)

5)

11.

1)
2)

3)

12.

)

Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ Formularz Ofertowy w jezyku polskim za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: kancelaria@pcprwejherowo.pl
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czgéciowych. Oferta musi obejmowac catos¢
przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego.
Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie elementy
wchodzace w jej sklad niezbgdne do realizacji ustugi w tym m.in. podatek VAT,
wynagrodzenie oséb skierowanych do realizacji ustugi, koszty dojazdu.
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu oferty cene brutto (cyfrowo
i stownie) w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwoch migjsc po przecinku.
W przypadku oséb  fizycznych nieprowadzacych  dziatalnosci gospodarczej,
gdy wynagrodzenie Wykonawcy:

a) podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym,

b) podlega obowigzkowi ubezpieczenia spolecznego,

¢) podlega obowiazkowi ubezpieczenia zdrowotnego,
cena za realizacje zamdéwienia winna zawiera¢ wszystkie powyzsze skladniki tj. nalezne
zaliczki na podatek dochodowy oraz wszelkie sktadki, jakie Zamawiajacy zobowigzany
bedzie odprowadzié, zgodnie z odrebnymi przepisami, lacznie ze sktadkami
wystepujacymi po stronie Zamawiajgcego.
Wszelkie rozliczenia zwiazane z realizacja zamowienia bgda realizowane w zlotych
polskich. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczen z Wykonawca w obcej
walucie.

Zmiana i wycofanie ofert
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
W przypadku:
a) wycofania oferty - Wykonawca skiada pisemne o$wiadczenie, iz oferte wycofuje,
b) zmiany oferty - Wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, 12 oferte swg zmienia
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli o$wiadczenie o zmianie oferty pocigga
za soba konieczno$é wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentow,
Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ dokumenty wraz z o$wiadczeniem.
Oéwiadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ zlozone w
sposob i formie analogicznej jak przewidziano dla ztozenia oferty

Termin i miejsce zlozenia oferty:
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 27.11.2023r., do godziny 10:00 za pomoca poczty
elektronicznej na adres kancelaria@pcprwejherowo.pl :




2) W tytule wiadomosci nalezy zamiescic: ~Swiadczenie ushug konserwatorskich
i porzadkowania terenu wokot siedziby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wejherowie”

3) Oferty, ktére nie zostang dostarczone w wyzej wymienionym terminie nie begdg
rozpatrywane.

13. Postanowienia dodatkowe:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

2) Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego,
jak rowniez nie jest ogloszeniem o zamowieniu w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 25) oraz nie ksztaltuje
zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji zaoferowanej ceny oraz warunkow
z wykonawcami, przy wyborze oferty, a takze rezygnacji z udzielenia zamowienia.
Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzadzi stosowny protokot.

4) W celu zapewnienia porownywalnoéei wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupelnienia lub
doprecyzowania przestanych dokumentow. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien oraz uzupehien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

5) Zamawiajagcy nie przewiduje zwrotu  kosztdéw  zwigzanych z  udzialem
w przedmiotowym postgpowaniu w szczegOlnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

14. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO dla Oferentow.
Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, informujemy, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, z
ktdrym mozna si¢ skontaktowaé: — piszac na adres ul. Sobieskiego 279a 84-200 Wejherowo, —
telefonujac na numer telefonu (58) 672 17 60 — faksujgc na numer fax (58) 672 27 02 — mailujac
na adres e-mail: kancelaria@pcprwejherowo.pl
2. We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo
kontaktowac si¢ z naszym Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: rodo@pcprwejherowo.pl
3. Celem przetwarzania danych osobowych jest znalezienie wykonawcy oferujgcego
najkorzystniejsze wykonanie ustugi.
4. Dane osobowe podmiotéw odpowiadajacych na zapytanie, potencjalnych wykonawecow
i wykonawcy wylonionego w wyniku przeprowadzonego postgpowania przetwarzane bedg na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i €) RODO w celu przeprowadzenia postgpowania w trybie zapytania
ofertowego oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy.
5.Dane pozwalajace na zaproszenie do zlozenia oferty zostaly zaczerpniete z og6lnodostgpnych
baz danych oraz stron internetowych potencjalnych wykonawcow.
6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty uprawnione do ujawnienia im danych
na mocy przepiséw prawa. Moga by¢ nimi réwniez podmioty, ktére $wiadczg ustugi dla
administratora.
7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w ust. 3, a po tym czasie przez okres przewidziany w obowigzujgcych nas przepisach
dotyczacych przechowywania i archiwizacji dokumentacji.




8. Ma Pani/Pan prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dostgpu do nich, uzyskania ich
kopii, sprostowania, prawo do ograniczenia ich przetwarzania, wniesienia sprzeciwu gdy
podstawe przetwarzania stanowi zadanie realizowane w interesie publicznym oraz prawo
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl

9. Decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych nie sa podejmowane w sposob
zautomatyzowany, w tym nie podlegaja profilowaniu.

10. Administrator nie przewiduje przetwarzania danych osobowych w celu innym niz ten,
w ktorym dane osobowe sa zbierane.

Zalgczniki:
- Formularz Oferty
- Oswiadczenie
Ma}gorzﬁta Bernacka

Dyrektor PCPR
w Wejherowie




FORMULARZ OFERTOWY
na: Swiadczenie uslug konserwatorskich
i porzagdkowania terenu wokoél siedziby
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:
Pelna nazwa(y) , Numer telefonu /
- Wykonawcy(6w) Adres(y) Wylcmawey(0w) adres email

Oferuj¢ zrealizowanie przedmiotu zamowienia: Swiadczenie uslug konserwatorskich i
porzadkowania terenu wokot siedziby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie na
nastepujacych warunkach:

1) cena brutto za 1 miesiac (ryczaltowa) ..o zi

Niniejszym o$wiadczam, ze:

1)
2)
3)
4

5)

6)
7)
8)
9)

10)
11)

12)

w pelni akceptuj¢ oraz speiniam wszystkie wymienione warunki i wymagania udziatu
W postepowaniu,

nie jestem zwigzany/a osobowo z Zamawiajacym w rozumieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu okreslonych w Zapytaniu ofertowym,

realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami i w terminie okreslonymi
w Zapytaniu ofertowym,

w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuje si¢ do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwigzanych
z niniejszym postgpowaniem w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbgdne dla jego
nalezytego zrealizowania,

posiadam niezbedng wiedzg i doswiadczenie/dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
niniejszego zaméwienia'

pozostaje w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,
o$wiadczam, ze w cenie brutto zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty niezbgdne do
zrealizowania zamowienia, wyliczone z nalezytg starannoscia i zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego,

zapoznalem/tam si¢ z trescig Zapytania ofertowego iprzyjmuje ten dokument bez
zastrzezen,

otrzymatem/tam konieczne informacje do przygotowania oferty,

jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie falszywych oswiadczen, informuje, iz
dane zawarte w ofercie i zatgcznikach sg zgodne z prawda,

spelniam wymagania stawiane wykonawcom.

Data i podpis Wykonawcy

1 Niepotrzebne wykreslic.




OSWIADCZENIE

O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z zamowienia publicznego na podstawie przestanek
okreslonych w art. Sk Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 2022, Nr 111, str. 1) oraz
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz.835), w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji
Rosyjskiej na Ukraing rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r. zwana dalej ,,ustawg sankcyjna™, tj.

Nie podlegam wykluezeniu jako:

1) Wykonaweca oraz uczestnik konkursu wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej.

2) Wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. 22022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym oddania 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. |
pkt 3 ustawy sankcyjnej.

3) Wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24
lutego 2022 1., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajgeej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankeyjne;.

Data i podpis Wykonawcy




