OR.251.8.2024.DD
Wejherowo, dnia 12.11.2024r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
W WEJHEROWIE

ZAPRASZA DO SKEADANIA OFERT NA

Sukcesywne dostawy artykuléw higienicznych i Srodkow czystosci
dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie w okresie do 31.12.2025 .

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
ul. Sobieskiego 279A

84-200 Wejherowo

NIP: 588 241 79 33

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone w oparciu § 7 ust. 1 pkt. 3 Regulaminu postgpowania w sprawach
o udzielanie zamowien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora PCPR w Wejherowie z dnia
07 stycznia 2021 r., uwzgledniajac szacunkowg warto§¢ zamowienia nieprzekraczajacag kwoty
130 000,00 zt, dla ktorej nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720.)

3. Termin realizacji zaméwienia:
od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2025 roku

4. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa artykutow higienicznych 1 $rodkow

czystosci okreslonych przez Zamawiajacego na podstawie orientacyjnej ilosci szacunkowe;j
w Formularzu ofertowym.

5. Szczegélowa specyfikacja zaméwienia, warunki realizacji dostaw i wymagania
jakoSciowe

1) artykuly higieniczne 1 $rodki czystosci musza by¢ fabrycznie nowe, w dacie waznoS$ci
oraz muszg by¢ dostarczane w oryginalnych i nieuszkodzonych opakowaniach
jednostkowych,

2) artykuly higieniczne 1 $rodki czystosci powinny by¢ opakowane w sposob
zabezpieczajacy przed zniszczeniem i zamoczeniem,

3) ilo$¢ asortymentu bedzie wynikaé z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego. Ilosci
podane w Formularzu ofertowym sg szacunkowe. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zwigkszenia iloSci zamawianych w trakcie realizacji umowy towaréw jednego
asortymentu oraz do zmniejszenia ilo$ci innego asortymentu. Powyzsze zmiany nie moga
spowodowac¢ zmian cen jednostkowych wynikajacych z oferty Wykonawcy,

4) Zamawiajacy nie bedzie ponosit ujemnych skutkéw finansowych spowodowanych
zmniejszeniem ilosci 1 warto$ci dostaw,



5)

6)

7)

8)
9

10)

11)

dostawa asortymentu odbywac si¢ bedzie na podstawie dyspozycji Zamawiajacego,
zgloszonych na pismie lub za posrednictwem poczty elektronicznej,

czas realizacji dostaw poszczegdlnych zamdwien nie powinien przekroczy¢ 3 dni
roboczych od daty ztozenia zméwienia,

dostawa obejmuje zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych artykuty higieniczne
i srodkow czystosci do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego W siedzibie
PCPR w Wejherowie lub w siedzibie Placoéwek Opickunczo-Wychowawczych w Rumi,
ul. Slusarska 4A,

koszty i ryzyko transportu ponosi Wykonawca,

w przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego rodzajowo z warunkami
zamoOwienia, karta charakterystyki produktu lub dostarczenia wadliwego towaru,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktora powinna by¢ zrealizowana
w ciggu 3 dni roboczych od daty zgloszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymienic¢
niezgodny rodzajowo lub wadliwy towar na nowy, zgodny z formularzem cenowym,
wolnym od wad,

ceny produktow wskazanych w ofercie cenowej w okresie trwania umowy moga ulec
waloryzacji na zasadach zawartych we wzorze umowy, stanowigcej Zatacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zamoéwienia innych artykuldw niz
wskazane w zalaczniku nr 2 do zapytania ofertowego, bedacych w ofercie Wykonawcy,
za cen¢ jaka w dniu zamoéwienia bedzie oferowat Wykonawca.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania.

1) Ou
a)

b)

dzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy

nie podlegaja wykluczeniu na podstawie:

- ktorejkolwiek z przestanek wykluczenia z art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
1. 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukrain¢ oraz stluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz.
835).

- w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktoérego
dzialalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury.

dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym koniecznym do wykonania

zamoOwienia, dysponujg osobami zdolnymi do jego wykonania lub polegaja na

zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotoéw udostgpniajacych
zasoby;

nie posiadaja powigzan z Zamawiajacym pod wzgledem osobowym, wynikajacych

w szczegdlnosci z pozostawania w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa

lub powinowactwa miedzy Zamawiajagcym lub osobami wykonujagcymi w imieniu

Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy.



2) Ocena spetienia warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie sktadanych
przez Wykonawce dokumentow wg formuty: ,,spelnia” — , nie spetnia”.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami, dane kontaktowe:
Anna Domnik e-mail anna.domnik@pcprwejherowo.pl

8. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajagcego w oparciu o nastepujace kryterium
i jego znaczenie

- cena ofertowa brutto podana w ofercie i wyrazona w ztotych polskich — waga kryterium
100%.

2) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora bedzie najtansza.

3) Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze oferty zostaly tak samo wycenione, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

4) Wykonawcy, sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen brutto wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

9. Odrzucenie oferty

W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

1) zlozyl oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem
merytorycznym, a niezgodno$¢ ma charakter istotny,

2) zlozylt oferte przedstawiajaca nieprawdziwe informacje lub bledy w wyliczeniu ceny,

3) nie spetnia warunkow udziatlu w postepowaniu,

4) zlozyt ofertg, ktora zawiera razaco niska ceng, tzn. ofert¢ z ceng niewiarygodna,
nierealng w pordwnaniu do cen rynkowych, wskazujaca na fakt realizacji zamowienia
ponizej kosztow,

5) zlozyt oferte po terminie,

6) ztozyl oferte bez podpisu.

10. Sposéb platnosci

Platno$¢ bedzie dokonywana po realizacji kazdego zamowienia czastkowego w terminie 14 dni
od daty doreczonej do PCPR w Wejherowie prawidlowo wystawionej faktury/rachunku.
Rozliczenia pomigedzy Zamawiajacym a przysztym Wykonawca odbywac si¢ beda w ztotych
polskich.

11. Termin realizacji zaméwienia:
Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2025 r. lub do wyczerpania szacunkowej kwoty brutto

bedacej wartoscig umowy, w zaleznosci, ktora z przestanek wystapi wezesniej.

12. Sposéb przygotowania oferty:

1) Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢é Formularz Ofertowy w jezyku polskim, za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: kancelaria@pcprwejherowo.pl

2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych. Oferta musi obejmowac catosé
przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego.

3) Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu oferty ceng brutto (cyfrowo i stownie)
w ztotych polskich, z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.
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4)

13.

1)

2)

14.

1)

2)

3)

Ceng brutto oferty stanowi ,,warto$é¢ razem” wyliczona w ostatnim wierszu tabeli oferty
cenowej, jako suma wartos$ci brutto wszystkich pozycji.

Termin i miejsce zlozenia oferty:

Ofert¢ nalezy ztozy¢ do dnia 20.11.2024 r., do godziny 10:00 za pomocg poczty
elektronicznej na adres kancelaria@pcprwejherowo.pl . W tytule wiadomosci nalezy
zamiesci¢: ,,Oferta na sukcesywne dostawy artykuléw higienicznych i Srodkéow
czystosci”

Oferty, ktore nie zostang dostarczone w wyzej wymienionym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy przy wyborze ofert najpierw stworzy ranking ofert (od najtanszej do

najdrozszej), a nastgpnie zweryfikuje czy Wykonawca, ktorego oferta byta najtansza,
zaoferowat asortyment zgodny z wymaganiami Zamawiajacego. Wykonawcy, ktorzy zajeli
kolejne miejsca nie beda wzywani do sktadania wyjasnien badz uzupekniania dokumentow.
Zamawiajacy informuje, iz uniewazni postepowanie bez oceny ofert, w sytuacji, gdy oferta
znajnizsza ceng bedzie przekraczata mozliwos$ci finansowe Zamawiajacego, a Zamawiajacy
nie bedzie mial mozliwosci zwigkszenia kwoty jaka dysponuje do wysoko$ci oferty
najtansze;.

Zamawiajacy zastrzega, iz w sytuacji, gdy wyloniony Wykonawca bedzie uchylat si¢ od
podpisania umowy, zostanie wybrany Wykonawca, ktory zajal kolejne miejsca na liscie
rankingowej i potwierdzi ch¢¢ realizacji zamowienia.

15. Postanowienia dodatkowe:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, zgodnie z art. 70 § 3 KC do zmiany zapytania
ofertowego oraz prawo do zmiany innych postanowien.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dO uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

3) Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w my$l art. 66 Kodeksu Cywilnego,
jak rowniez nie jest ogloszeniem o zamoOwieniu w rozumieniu ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), oraz
nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji zaoferowanej ceny oraz warunkow
z wykonawcami, przy wyborze oferty, a takze rezygnacji z udzielenia zamowienia.
Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzadzi stosowny protokol.

5) W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupehienia lub
doprecyzowania przestanych dokumentéw. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien oraz uzupehien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

6) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow zwigzanych z udziatem w przedmiotowym
postepowaniu w szczegolnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.
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16. Klauzulainformacyjnaz art. 13 RODO Klauzulainformacyjnaz art. 1I3RODO dla
Oferentow.

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,

9.

z ktorym mozna si¢ skontaktowaé: — piszac na adres ul. Sobieskiego 279a
84-200 Wejherowo, — telefonujac na numer telefonu (58) 672 17 60 — faksujac na numer
fax (58) 672 27 02 — mailujac na adres e-mail: kancelaria@pcprwejherowo.pl

. We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo

kontaktowa¢ si¢ z naszym Inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
rodo@pcprwejherowo.pl

. Celem przetwarzania danych osobowych jest znalezienie wykonawcy oferujacego

najkorzystniejsze wykonanie ustugi.

. Dane osobowe podmiotéw odpowiadajacych na zapytanie, potencjalnych wykonawcow 1

wykonawcy wylonionego w wyniku przeprowadzonego postepowania przetwarzane beda
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i €) RODO w celu przeprowadzenia postgpowania w trybie
zapytania ofertowego oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) w zwigzku z zawarciem i
realizacjg umowy.

Dane pozwalajace na zaproszenie do ztozenia oferty zostaly zaczerpnigte
z og6lnodostepnych baz danych oraz stron internetowych potencjalnych wykonawcow.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sa podmioty uprawnione do ujawnienia im

danych na mocy przepisOw prawa. Moga by¢ nimi rowniez podmioty, ktore §wiadcza
ustugi dla administratora.

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow

okreslonych w ust. 3, a po tym czasie przez okres przewidziany w obowigzujacych nas
przepisach dotyczacych przechowywania i archiwizacji dokumentacji.

. Ma Pani/Pan prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dost¢pu do nich, uzyskania

ich kopii, sprostowania, prawo do ograniczenia ich przetwarzania, wniesienia sprzeciwu
gdy podstawe przetwarzania stanowi zadanie realizowane w interesie publicznym oraz
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl

Decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych nie s3 podejmowane w sposob
zautomatyzowany, w tym nie podlegaja profilowaniu.

10. Administrator nie przewiduje przetwarzania danych osobowych w celu innym niz ten,

w ktérym dane osobowe sg zbierane.

Zalaczniki:
- Formularz Oferty
- Wzo6r umowy

Matgorzata Bernacka
Dyrektor PCPR
w Wejherowie
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