Zarzadzenie nr 39/2022
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
z dnia 15 lipea 2022 r.

w sprawie powolania zespolu redakcyjnego Biuletynu Informacji Publicznej
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie oraz prowadzenia
i ustalenia zasad publikacji i aktualizowania informacji w Biuletynie
Informacji  Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wejherowie

Na podstawie art. 9 ust. 2 oraz art & ust. 2 — 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) oraz Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. 2007 nr 10 poz. 68) w zw. z §8 ust. 1 pkt 4
Regulaminu  Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wejherowie, stanowigcego zatacznik do uchwaty nr VI/93/19 Zarzadu Powiatu
Wejherowskiego z dnia 29 lipca 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
zmienionego uchwatg nr VI/411/21 Zarzadu Powiatu Wejherowskiego z dnia
26 lipca 2021 roku

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W celu realizacji obowigzku udostepniania posiadanej informacji publicznej,
prowadzi si¢ Biuletyn Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Wejherowie , zwany dalej ,,strong BIP”.

2. Strone BIP prowadzi si¢ zgodnie z wymogami i zasadami przewidzianymi
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia

18 stycznia 2007 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U.
z 2007 roku, Nr 10, poz. 68).

3. Strona BIP jest powszechnie dostgpna w sieci internetowej pod adresem:
http://bip.pcprwejherowo.pl/.

§2

W celu koordynacji prac zwigzanych z utrzymaniem i stalg aktualizacjg strony BIP
powoluje sie Zespot Redakcyjny Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie, w sktad ktérego wchodza:




1) administrator BIP — Anna Domnik (Kierownik Zespotu Organizacyjnego
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie)

2) redaktor (z uprawnieniami administratora BIP) — Dorota Dawidowska
(starszy inspektor w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Wejherowie).

§3

Wykaz cztonkow zespotu redakcyjnego BIP wraz z danymi umozliwiajgcymi
kontakt z nimi publikowany jest na stronie BIP.

§4

Osoby, ktorym nadano uprawnienia do redagowania stron BIP zobowigzane sg do
zachowania w poufnosci przyznanego im indywidualnego loginu i hasta dostepu do
panelu administracyjnego BIP.

§5

Do zadan administratora BIP nalezy w szczegolnosci:
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5)
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7)

8)
9)

nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem BIP, w tym staty nadzor
merytoryczny nad wprowadzaniem i publikowaniem informacji w BIP
zgodnie z obowiazujacym stanem prawnym z zakresu prowadzenia BIP;
okreslanie sposobu publikowania informacji w BIP;

przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw administracji publiczne;j
informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie glownej BIP oraz
powiadomienie tego ministra o zmianach tresci tych informacji;

nadzor 1 podejmowanie niezbgdnych czynnosci w celu zachowania spdjnosci
informacji zamieszczanych w BIP;

nadzor nad struktura BIP, w tym przyjmowanie, weryfikacja i realizacja
wnioskow dotyczacych jej modyfikaci;

nadawanie, modyfikowanie 1 usuwanie uprawnien do panelu
administracyjnego BIP;

wspotpraca z operatorem systemu, w tym niezwloczne zglaszanie mu
informacji o awariach 1 nieprawidtowosciach technicznych funkcjonowania
BIP oraz nadzorowanie prawidtowego ich usunigcia;

kontrola dziennika zmian BIP;

wykonywanie zadan okreslonych w § 6 podczas nieobecnosci redaktora BIP.




§6

Do zadan redaktora z uprawnieniami administratora BIP naleza w szczegolnosci:
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2

okreslenie, ktére wytwarzane lub posiadane informacje musza by¢
publikowane w BIP, przygotowanie ich do publikacji oraz publikacja w BIP.
nadzér nad zachowaniem zgodnosci informacji przygotowywanych
do publikacji w BIP z aktualnym stanem faktycznym i prawnym oraz
zachowaniem ich kompletnosci i spdjnosci, a takze nad okresem ich
dostepnosci w BIP.

. wykonywanie zadan okreslonych w § 5 podczas nieobecnosci administratora

BIP.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zespotowi Redakcyjnemu BIP.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§8
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Malgorzata Bernacka




