OR.251.12.2024.DD Wejherowo, dnia 13.12.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
W WEJHEROWIE

ZAPRASZA DO SKEADANIA OFERT

na swiadczenie ustug konserwatorskich i porzagdkowania terenu wokol siedziby
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
ul. Sobieskiego 279A

84-200 Wejherowo

NIP: 588 241 79 33

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone w oparciu § 7 ust. 1 pkt. 3 Regulaminu postgpowania w sprawach
o udzielanie zaméwien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora PCPR w Wejherowie z dnia
07 stycznia 2021 r., uwzgledniajac szacunkowg wartosé zamowienia nieprzekraczajaca kwoty
130 000,00 zi, dla ktérej nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320.)

3. Opis przedmiotu zamo6wienia:

1) Przedmiotem niniejszego zamowienia jest $wiadczenie ustug konserwatorskich
i porzadkowania terenu, oraz utrzymanie w nalezytym stanie technicznym instalacji,
urzadzen i wyposazenia w budynku oraz na terenie zewngtrznym nalezagcym do PCPR,
obejmujgce w szczegolnosci:

a) wymiang: baterii lazienkowych, syfonow, uszczelek w kranach i spluczek, desek
klozetowych, zaréwek w lampach, zawiasow w meblach, klamek, gatek, uchwytow
w drzwiach i szafach (w razie potrzeby),
b) naprawe/wymiane: klamek, zamkow, mebli (fj. sklejanie, skrecanie) i inne drobne
naprawy wg. potrzeb,
¢) udraznianie zatkanych rur w sanitariatach,
d) regulacje drzwi i okien,
e) zawieszenie obrazow, tablic, karniszy, potek,
f) malowanie pomieszczen biurowych,
g) dbanie o utrzymanie terenu wokot PCPR:
_  oprbznianie §mietnikow na terenie wokot siedziby PCPR w Wejherowie,
- koszenie trawy, przycinanie krzewow i drzewek,
- usuwanie opadtych lisci,
- odéniezanie chodnikéw i parkingéw wokot budynku w sezonie zimowym,
- pielegnacja 2 rabat przed budynkiem oraz roslin i kwiatow nasadzonych w
donicach na zewnatrz budynku,
- czyszezenie i konserwacja fontanny;
h) wywozenie na wysypisko kartonéw, makulatury i zuzytych opakowan po tonerach
i bebnach oraz zlikwidowanych sktadnikéw majatku.
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Zamawiajacy wymaga, aby osoba/osoby wykonujace ww. prace byly przeszkolone
w zakresie przepisow BHP 1 ppoz.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat wiasnym samochodem na potrzeby
realizacji ww. ustug (wywozenie na wysypisko kartonéw, makulatury i zuzytych
opakowan po tonerachi bebnach oraz zlikwidowanych skfadnikach majgtku).
Zamawiajacy zapewnia pozostaly sprzet niezbedny do realizacji zamowienia .
Szczegdlowy harmonogram realizacji przedmiotu zamoéwienia zostanie ustalony przed
podpisaniem umowy z Wykonawcg.

Zakres ustug bedzie uzalezniony od potrzeb Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wymaga, aby na koniec kazdego miesigca kalendarzowego Wykonawca
przedstawit wykaz wszystkich wykonanych w danym miesigcu prac z uwzglednieniem
czasu ich wykonywania. Nieprzedstawienie ww. wykazu skutkowaé moze wstrzymaniem
platnosci za fakturg/rachunek.

4. Wizja lokalna
Wykonawca przed zlozeniem oferty, w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym,
zobowigzany jest, po uprzednim umoéwieniu, dokona¢ wizji lokalnej powierzchni oraz
sprzetéw podlegajacych konserwacji/utrzymaniu. Oferty Wykonawcow, ktorzy nie odbyli
wizji lokalnej, zostang odrzucone.

5. Opis warunkow udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza, lub osoby prawne, spetniajace nastepujgce warunki:
1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem

zamowienia,

2) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i osobowym koniecznym do

wykonania zamoéwienia;

3) Nie posiadaja powigzan z Zamawiajacym pod wzgledem osobowym, wynikajacych

w szczegolnosci pozostawania w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
miedzy Zamawiajgcym lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

6. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami, dane kontaktowe:

Anna Domnik e-mail anna.domnik@pcprwejherowo.pl
tel. 58 672 40 63 wewn., 25

7. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

D
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3)
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Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium:
Cena oferty — 100 %.

Oferta o najnizszej cenie brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia otrzyma
maksymalnie 100 punktoéw. Punkty beda wyliczane wedtug wzoru:

C=Cn/Cbx100 %
gdzie:
Cn to najnizsza oferowana miesigczna cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia
Cb to miesieczna cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia oferty badanej
100% to waga kryterium
Wykonawca, ktory przedstawi najnizsza ceng oferty, zostanie zaproszony do podpisania
umowy z Zamawiajacym.
W przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej Wykonawca zobowiazany jest przed
podpisaniem umowy do zlozenia wykazu osob skierowanych do realizacji ustugi.




5) Cena przedstawiona przez Wykonawce w formularzu ofertowym nie bedzie podlegala
zmianom w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.
6) Cene ofertowa nalezy przedstawi¢ jako ceng ryczaltowa brutto za jeden miesiac
$wiadczenia ushug.
7) W przypadku o0séb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci  gospodarczej,
gdy wynagrodzenie Wykonawcy:
a) podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym,
b) podlega obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego,
¢) podlega obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego,
cena za realizacje zamOwienia winna zawiera¢ wszystkie powyzsze skladniki tj. nalezne
zaliczki na podatek dochodowy oraz wszelkie skladki, jakie Zamawiajgcy zobowigzany
bedzie odprowadzi¢, zgodnie =z odrebnymi przepisami, lcznie ze skladkami
wystepujacymi po stronie Zamawiajacego.

8. Przeslanki odrzucenia oferty:
Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce:

1) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,

2) gdy oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

3) gdy oferta zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwy sposéb lub
w niewlasciwej formie,

4) gdy Wykonawca nie udzielil wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zamdwienia,

5) gdy oferta zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

9. Sposob platnosci
Rozliczenie za przedmiot zamowienia odbywaé si¢ bedzie w systemie miesigcznym, na
koniec kazdego miesigca. Faktura/rachunek platna bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w ciggu 14 dni od daty jej/jego dorgczenia Zamawiajgcemu.

10. Termin realizacji zaméwienia:
2 stycznia 2025 — 31 grudnia 2025 roku.

11. Spos6b przygotowania oferty:

1) Wykonawca zobowigzany jest zlozyé Formularz Ofertowy w jezyku polskim za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: kancelaria@pcprwejherowo.pl
Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych. Oferta musi obejmowac catos¢
przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego.

2) Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ wszystkie elementy
wchodzace w jej skltad niezbedne do realizacji ustugi w tym m.in. podatek VAT,
wynagrodzenie 0sob skierowanych do realizacji ustugi, koszty dojazdu.

3) Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu oferty ceng brutto (cyfrowo
i stownie) w ztotych polskich, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

4) W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych —dziatalnosci — gospodarczej,
gdy wynagrodzenie Wykonawcy:

d) podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym,

e) podlega obowigzkowi ubezpieczenia spolecznego,

f) podlega obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego,
cena za realizacje zaméwienia winna zawiera¢ wszystkie powyzsze sktadniki tj. nalezne
zaliczki na podatek dochodowy oraz wszelkie sktadki, jakie Zamawiajacy zobowigzany
bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrebnymi przepisami, tgcznie ze skladkami
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wystepujgcymi po stronie Zamawiajgcego.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamowienia bedg realizowane w zlotych
polskich. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczen z Wykonawcg w obcej
walucie.

Zmiana i wycofanie ofert
Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
W przypadku:
a) wycofania oferty - Wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, iz ofertg wycofuje,
b) zmiany oferty - Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz ofertg swa zmienia
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli o§wiadczenie o zmianie oferty pociaga
za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentow,
Wykonawea zobowigzany jest ztozy¢ dokumenty wraz z oswiadczeniem.
Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w
sposob i formie analogicznej jak przewidziano dla ztozZenia oferty

Termin i miejsce zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ do dmia 20.12.2024 r., do godziny 10:00 za pomocg poczty
elektronicznej na adres kancelaria@peprwejherowo.pl

W tytule wiadomosci nalezy zamiesci¢: .Swiadczenie ushug konserwatorskich
i porzadkowania terenu wokol siedziby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wejherowie™

Oferty, ktére nie zostang dostarczone w wyzej wymienionym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Postanowienia dodatkowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w my$l art. 66 Kodeksu Cywilnego,
jak rowniez nie jest ogloszeniem o zamowieniu w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 25) oraz nie ksztaltuje
zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji zaoferowanej ceny oraz warunkow
z wykonawcami, przy wyborze oferty, a takze rezygnacji z udzielenia zamowienia.
7 przeprowadzonych negocjacji Zamawiajaey sporzadzi stosowny protokot.

W celu zapewnienia pordwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wiasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania przestanych dokumentéw. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze 7zadaé od Wykonawcoéw wyjasnien oraz uzupehien dotyczacych tresei ztozonych
ofert.

Zamawiajagcy nie  przewiduje zwrotu  kosztéw  zwigzanych z  udzialem
w przedmiotowym postgpowaniu w szczegdlnosei zwigzanych z przygotowaniem oferty.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO dla Oferentow.

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, z
ktorym mozna sie skontaktowaé: — piszac na adres ul. Sobieskiego 279a 84-200 Wejherowo, —
telefonujac na numer telefonu (58) 672 17 60 — faksujgc na numer fax (58) 672 27 02 — mailujac
na adres e-mail: kancelaria@pcprwejherowo.pl




2. We wszystkich sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo
kontaktowac¢ si¢ z naszym Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: rodo@pcprwejherowo.pl
3. Celem przetwarzania danych osobowych jest znalezienie wykonawcy oferujacego
najkorzystniejsze wykonanie ustugi.

4, Dane osobowe podmiotow odpowiadajgcych na zapytanie, potencjalnych wykonawcdw
i wykonawcy wylonionego w wyniku przeprowadzonego postgpowania przetwarzane beda na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i e) RODO w celu przeprowadzenia postgpowania w trybie zapytania
ofertowego oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) w zwigzku z zawarciem 1 realizacjg umowy.
5.Dane pozwalajgce na zaproszenie do zlozenia oferty zostaly zaczerpniete z ogolnodostepnych
baz danych oraz stron internetowych potencjalnych wykonawcow.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty uprawnione do ujawnienia im danych
na mocy przepisow prawa. Moga by¢ nimi réwniez podmioty, ktére swiadcza ushugi dla
administratora.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w ust. 3, a po tym czasie przez okres przewidziany w obowiazujacych nas przepisach
dotyczacych przechowywania i archiwizacji dokumentacji.

8. Ma Pani/Pan prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dostepu do nich, uzyskania ich
kopii, sprostowania, prawo do ograniczenia ich przetwarzania, wniesienia sprzeciwu gdy
podstawe przetwarzania stanowi zadanie realizowane w interesie publicznym oraz prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl

9. Decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych nie s podejmowane w sposob
zautomatyzowany, w tym nie podlegaja profilowaniu.

10. Administrator nie przewiduje przetwarzania danych osobowych w celu innym niz ten,
w ktorym dane osobowe sg zbierane.

Zalyczniki:
- Formularz Oferty
- Os$wiadczenie
Matgorzata Bernacka

Dyrektor PCPR
w Wejherowie




OR.251.12.2024.DD

FORMULARZ OFERTOWY
na: §wiadczenie ushug konserwatorskich
i porzadkowania terenu wokot siedziby
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:
Pelna nazwa(y) . Numer telefonu /
L. Wykonawcy(6w) ndees(y) Wykanawoy(ow) adres email
L

Oferuje zrealizowanie przedmiotu zamodwienia: $wiadczenie uslug konserwatorskich i
porzadkowania terenu wokot siedziby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie na
nastepujacych warunkach:

1) cena brutto za | miesigc (ryczaltowa) .......ccccvviviiinincnnn, zt

Niniejszym o$wiadczam, ze:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
9

10)
11)

12)

w pelni akceptuje oraz spelniam wszystkie wymienione warunki i wymagania udziatu
W postepowaniu,

nie jestem zwigzany/a osobowo z Zamawiajagcym w rozumieniu warunkow udziatu
w postepowaniu okreslonych w Zapytaniu ofertowym,

realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami i w terminie okreslonymi
w Zapytaniu ofertowym,

w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje si¢ do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celow zwigzanych
z niniejszym postepowaniem w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne dla jego
nalezytego zrealizowania,

posiadam niezbedng wiedze i doswiadezenie/dysponuj¢ osobami zdolnymi do wykonania
niniejszego zamowienia'

pozostaje w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,
o$wiadczam, ze w cenie brutto zostaty uwzglednione wszystkie koszty niezbedne do
zrealizowania zamowienia, wyliczone z nalezytg starannoscia i zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego,

zapoznatlem/lam si¢ z trescia Zapytania ofertowego iprzyjmuj¢ ten dokument bez
zastrzezen,

otrzymatem/tam konieczne informacje do przygotowania oferty,

jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci za skiadanie falszywych oswiadczen, informuje, iz
dane zawarte w ofercie i zatgcznikach sg zgodne z prawda,

spelniam wymagania stawiane wykonawcom.

Data i podpis Wykonawcy

1 Niepotrzebne wykreslic.
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Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z zamowienia publicznego na podstawie przestanek
okreslonych w art. 5k Rozporzgdzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkéw ograniczajacych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 2022, Nr 111, str. 1) oraz
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz.835), w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji
Rosyjskiej na Ukraing rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r. zwana dalej ,,ustawg sankcyjng”, tj.

Nie podlegam wykluczeniu jako:

1) Wykonawca oraz uczestnik konkursu wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej.

2) Wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym oddania 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy sankeyjnej.

3) Wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankeyjne;j.

---------------------------------

Data i podpis Wykonawcy




